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Ha ocHoBy oppepnbe 13 ynaHa 14. ctaB 1. 3aKoHa O apxumBCKOj rpahm u apxmeckoj aenatHoctu (,Cn.
FnacHuk PC” 6p.6/20), 3aKoHa O eNIeKTPOHCKOM AOKYMEHTY, e/IeKTPOHCKOj naeHTUdMKauMju 1 ycayrama
0/, NoBeperba y eNekTpoHCKom nocsosamy ("CayxbeHn rnacHuk PC", 6poj 94/2017), un. 76 w 4n.237
ct.1 annHeja 2 CtatyTa AKagzemuje CTpyKoBHUX cTygmja LLabaw, CaseT AKagemuje CTPYKOBHUX CTyauja
LWabau(y aa/bem TekcTy: CaBeT ), Ha ceaHUUM oapKaHoj AaHa 11.04.2022. roamMHe AOHOCK:

NPABUNTHUK
O KAHLUENTAPUICKOM U APXUBCKOM NMOCNOBAHY
AKAAEMWUIE CTPYKOBHUX CTYAUIA LLABAL,

I. ONWITE OAPEABE

Ynan 1.

OBum MpaBunHMKoM yTBphHyje ce HauMH KaHLenapwujckor NnocaoBara AKagemuje CTPYKOBHUX CTyAnja
LWab6au, /y aasbem Tekcty: Akagemuja/.

YnaH 2.

CBe opraHusaumoHe jeauHuLe y cacTaBy Akagemuje peryancahe KaHLenapujcKo M apxmMBCKO NOC/I0BakbE
Ha jeAVUHCTBEH HauYMH, OCUM aKo 0BUM MPaBUIHMKOM HUje ApyKunje npeasuheHo.

Ynan 3.

KaHuenapujcko 1 apxmBCcKo NocsoBare 0b6assbajy 3anocneHn Akagemuje ogpehenu MNpaBUAHMKOM O
cUCTEMATU3ALMjM M OpraHM3aunjm pagHUX mecta y AKagemuju uy ckaagy ca ogpesnbama MNpasuaHmka.

YnaHn 4.

KaHuenapujcko M apxmMBCKO MNocnoBatbe 0b6yxBaTa: MpuMarbe, Npernejarbe, eBUAEHTUPaHe W
pacrnopehuBarbe aKaTa (npeameTa) y pag, aAMMHUCTPATMBHO - TEXHWYKO obpahuBarbe npeamera,
oTnpematrbe nowTe, passohere nNpegmeTa M akaTa, KnacuduKaumjy U apxmBmpatbe, CMELLTaj, YyBake U
O4p)KaBakbe;, EBUAEHTMPAHE Y apXMBCKY KhbMUry; ofabupare U uM3nyumBare 6es3spesHor
AOKYMeHTapHOr maTepujana, Kao 1 Npeaajy apxuscke rpahe Hag exXHOM apXuBY.

YnaHn 5.
Y OKBUPY KaHL,ENapUjCKOT M apXMBCKOT NOCN0BaHba NojeanHU TEPMUHU UMajy cneaehe 3Hayerbe:

e AKT (cny:kbeHn gonuc) je cBakM NMcaHM cacTaB Kojum ce nokpehe, gonymwyje, mema,
npeKkuMaa UM 3aBplUaBa HeKa cayKbeHa AenaTHOCT opraHa uau opraHusaunje. CnyxbeHu
aonucu mory 6utM 0buYHM, NOBEP/BMBU WM CTPOrO MOBEP/bUBM (LUTO je O3HAYEeHO Ha
cnyxbeHom aonucy).

e [MPUNOT je nucaHu cactaB (AOKYMeHT, Tabena, rpaduKoH, LpTEX U CN.) UAn GbU3UUKK
npeamet (Mukpooumnam, CD, poTorpaduja, BUAEO UAM TOHCKM 3aNUC U CA.), KOjU Ce Npunaxe
Y3 aKT paan AonyHaBakba, 0bjallbaBatba UK A0Ka3nBakba CaaprKUHe cyKbeHor gonuca.

e [MPEOMET je ckyn CBMX aKaTa M NpMAOra Koju ce 04HOCE Ha UCTO NUTaHE MW 3a4aTaK U
YMHEe NOCebHY LLeNUnHy.

e JOCMUIE je ckyn BuLIE NpeameTa KOju ce O4HOCE HA UCTY MaTepujy AN Ha UCTO NPaBHO
nnn GusnyKo nuue.



e ®ACUUKNA je ckyn BuWwe npeameTa UK JOCKUjea KOju Ce NOcC/sie 3aBpLUeHOr NoCTynKa
yyBajy cpefheHn y uIctom omorTy.

e TMUCAPHUUA je pagHo mecTo y CekpeTapujaTy, rae ce sple cnegehu nocnosu: npujem,
oTBapare, npernefare W pacrnopehuBarbe MoWTe, eBUAEHTUpPatbe (AaTMparbe U
03HayaBarbe) U 34PYKUBAtbEe aKaTa, AOCTaB/batbe akaTa oArosapajyhum opraHuM3aLMOHUM
jeAMHMULAMa y OKBUPY perncTpaTtype oTnpematse nowTe, pa3sohere akaTta, Kao U HUXOBO
ApPXUBUPaLE U YyBakbe.

e APXUBA MUCAPHULE je opraHM3aLMOHU, CaCTaBHU [E0 MNUCAPHULE TOe Cce 4yBajy
CBPLUEHU MpeaMeTu A0 WUCTEeKa HapeaHe roguMHe y OAHOCY HA roAMHY Kaga je npeamer
peLleH.

e APXUBCKU OENO cy nocebHe npocTopuje oaBOjeHe O MUCAPHULE, UAX NOAWULE,
OpMaHU 1 Nakapu (y Martbnm permcrpatypama) y Kojuma ce YyBa AOKYMEHTapHM maTepujan
M apxuBcKa rpaha no UcTeKy poKoBa YyBatba Y apXmMBU NUCapHULE.

e JNOKYMEHTAPHU MATEPMUIAN obyxBaTa U3BOPHU U penpoayKoBaHU OOKYMEHTapHu
maTepujan, Koju ymHe cnucu, potorpadckn, GUamckm nam GoHorpadckn CHAMUM 1 Ha Apyrn
HauuH 3abenexeHn 3anmMcK U SOKYMEHTA, KaO U KbUre M KapTOTeKa O eBUAEHLM[U UCTUX,
KOju CYy MPUMJ/bEHW UM HACTaNWN y pagdy YCTaHOBE U TO 40K Cy 0f 3Hayaja 3a Tekyhu pag, uam
[OK ce 13 Tor maTepujana He n3BpLn ogabuparse apxmecke rpahe Koja he ce TpajHO YyBaTw.
JOoKymeHTapHU maTepmjan uMma onepaTMBHU 3HAYaj U CNYXKU Kao A0Ka3HO CPeacTBo.

e APXUBCKA FPABA je caB M3BOPHU UAN PENPOAYKOBAHU (MMCAHWU, LLPTAHWU, €IEKTPOHCKM
3anucaHu, WwramnaHu, potorpadpucaHm, doHorpaducaHn, MMKpodUaIMoBaHU, GUAMOBAHN U
Ha APYrY Ha4YMH 3abenexeHn) LOKYMEHTApHM MaTepujan of TpajHe BpeAHOCTU U nocebHor
3HaYaja 3a UCTOpWjy, KyATypy W Apyre apywTteeHe notpebe, a Koju je Hactao y paay
yCTaHoBe.

e OOABUPAHE APXUBCKE IPABE U U3NTYYUBAHE BE3BPEAHOI OOKYMEHTAPHOTI
MATEPUIAJA je nocTynaK Kojum ce apxmBcKa rpaha nsgBeaja U3 OKyMeHTapHOr matepujana
(opabupatrbe apxmuscke rpahe), 0A4HOCHO OCTaTaK AOKYMEHTAPHOr mMaTepujana Koju Hema
CBOjCTBO apxmBcKe rpahe opagaja opf 6e3bpesHOr AOKYMEHTApHOr  MaTepwujana
(M3nyumBatbem OHUX AenoBa AOKYMEHTAPHOr MaTepujasa Kojuma je npectana BaXKHOCT 3a
Tekyhu pag).

e BE3BPEAHU OAOKYMEHTAPHU MATEPUIAJT 4MHM OOKYMEHTApHM maTepujan Kome je
npectana BaXKHOCT 3a Tekyhu pag, a IMCTOM KaTeropuja AOKYMEHTApHOr maTepujana Huje
oueHeH Kao apxvecka rpaha. Oa 6u ce morao uM3nyuutn, 6e€3BpesHN AOKYMEHTapPHM
maTepujan mopa 6uTM npegBuheH NUCTOM KaTeropuwja [OKYMEHTApPHOr maTtepujana ca
POKOBMMa YyBakba, KA0 U POKOBA Y KOjUMa OBaj MaTepmjan MMa BaXKHOCT 3a Tekyhu paa.

e JINCTA KATETOPUIA OOKYMEHTAPHOI MATEPUIJAJZIA CA POKOBUMA YYBAHA je
OMNWTK aKT KOjU Cagp:Ku MOMUC CBUX KaTeropuja AOKYMEHTapHOr maTtepujana Hacranor y
pagy yCTaHOBe Kao M HMXOBe POKOBe 4yBaha. Ha ocHoBy JlucTe Bpwu ce odabuparbe
apxuBcke rpahe (oAHOCHO KaTeropuja ca TPajHUM pPOKOM 4YyBarba) M W3/y4YMBaHbe
6e3BpeaHOr 4OKYMEHTapHOr MaTepujana (KaTeropuja ca onepaTMBHUM POKOBMMA).

o APXUBCKA KHUIA je onwTM WHBEHTApHW npernes LEeNOKYNHOr AO0KYMEHTapHOr
maTtepujana HacTanor y pagy ycTaHOBe, KaO U OHOI AOKYMEHTApHOr maTtepujana Koju ce no
6110 KOM OCHOBY Hanasu Kog, uUcTe.

e APXUBCKA /PETUCTPATYPCKA/ JEOUHULA je dacuukna, permcrpatop v ca. rae ce
apxvBupa (oanaxe) [OKYMEHTapHU MATepuUjan u apxmecka rpaha.



YnaH 6.

Mo goHowery ogroeapajyher nponuca, y o61acty KaHLENAPUjCKOT M apXMBCKOT Noc/ioBaka, buhe
M3BPLUEHA A0NYHA U U3MeHa OBOTr [paBUAHMKA Y CKNaAy Ca HaBe4EHUM NPaBHUM aKTOM.

Il. APUMAKSE, NPEFTNEOAHE U PACMTOPEBUBAHSE NOLUTE NPUMAKE U OTBAPAHSE MOLUTE

YnaH 7.

Mpumatbe nowwTe (aKaTa, NoAHecaKa, Naketa, HOBYaHUX NMcama, Teserpama 1 ap.) Bplum ce y
nucapHuuUM.

MowTa ce Npvma y TOKy Tpajarba pagHOr BpeMeHa, a NpMma je pagHuK nucapHuue, ogpeheH

MpaBUAHMKOM O CMCTEMATM3ALUMU M OPraHM3aLUmju pagHUX mecTa y AKagemuju uan nuue Koje je

osnawheHo Aa ra 3amemsyje. BaH pafHor BpemeHa v y HepagHe AaHe NowTy NPUMa AeXKYPHU PajHUK.
YnaH 8.

anMaI—be nowTe Bpwun ce nytem HenocpeagHe rlpe,u,aje, nyTem nowTe U nyTem NOoWTaHCKOr nperpagka.

PagHWK NMcapHULE Koju HernocpegHo Mpuma MOowWTy O CTPaHKe WAM MPeKo Kypupa - A0CTaB/bava,
AYKaH je Aa NOTBPAM NpWjem MOWM/bKE OTUCKMBAHEM MPUjeMHOr WTambusba WMAM MOTNUCOM Y
[OCTAaBHOj KHW3M, AOCTaBHULM, MOBPATHULLM UM Ha KOMUjU aKTa YMjU CE OPUTMHAN NpMMa (OCMM aKo je
npujem noTBpheH y AOCTaBHOj KkbU3H).

Mpumatrbe NowTe NPEKO NOWTAHCKE CyKbe Uan noaunsarbe U3 NoTaHcKor ¢paxa Bpwu ce no Baxkehum
NOLWTAaHCKMM NPONMCMMa.
Ynan 9.
O6uyHy nowTy oTBapa oBrawheHn pagHUK NMCapHULE.
OBnawheHo nue oTBapa e/1EeKTPOHCKY NOLUTY.

MoBepsbMBY U CTPOrO NOBEP/bMBY NOWTY OTBapa MpeaceaHNK Akagemuje, nomohHUUM NpeacesHMKa ,
cekpeTap Akagemuje vam apyru onawheHn pagHuK.

MowTy Koja rnacu Ha ume OTBapa /IMLE Ha Koje je NowTa agpecupaHa.
Nnymma m3 ctasa 3. 1 4. 0BOr Y/aHa nowTa ce ypyyyje HeoTBOpeHa, NyTeM A0CTaBHEe Khbure.

MowwsbKe y Be3M ca pacnmMcaHMm AnumTaLmjama, KOHKYpPCMma 1 cil. oTBapa ogpeheHa Komucwja.

Ynan 10.

Mpu oTBapakby KoBepaTta Tpeba NasuTu Aa ce He OWTETM HUXOBa CaAPKMHA, Aa Ce NPUA03M aKaTa He
nomewajy, nsrybe u ciMyHo.

Y cnyyajeBnma Kaga Aatym npegaje nowTe moxKe 6UTH 04 BaXKHOCTU 3a payyHarbe POoKoBa, y3
NPUM/bEHY NOWW/LbKY Tpeba NPUNOKUTM 1 KOBEPAT, YKOIMKO je Ha KOBEPTY XKUT nowTe.

Ynan 11.

AKo je OMOT nMpuMms/beHe nowubKe owTeheH, a MoOCTOju cymha y HeosnawheHo oTBapakbe, npe
oTBapakba NOWW/bKe CauyMkbaBa Ce 3aMUCHUK Y NPUCYCTBY ABa pagHWKa M KOHCTaTyje ce BpCcTa M 06um
owTehera, KA0 M EBEHTYa/IHM HECTaHaK A4e/10Ba NOWW/bKeE.

AKO noaHecaK Koju ce npMma Mma HegocCTaTKe, INLLE Koje NPUMa NOLWTY AYXKHO je Aa AOHOCMOLY aKTa
YKa)Ke Ha MUCTe M MOoyYM MX KaKo Oa HeAoCTaTKe OTKAOHE, a ako To Huje moryhe, caunmbasa cnykbeHy
3abenelwky o yTBpheHMm HegocTaumMma.



Ynan 12.

Ha cBaku npumsbeHun akT Koju he 6UTK 3aBedeH y AeN0BOAHUK UK ApYre eBuAeHLUMje, NO 3aBPLLIEHOM
nperneay, paAHUK NMCapHULE KOjU OTBapa M npernena npuUmM/beHy NoLWTy CTaB/ba OTUCAK NPUjeMHor
WwTambusba AKagemuje.

OTucak npujemHor wrambus/ba cTaB/ba Ce No NpPasBuay Y ropkbyM AEeCHW yrao NpBe CTpaHe, a ako Ty Hema
MecTa OTUCaK npujeMHor wrtambusba cTaB/ba Ce Ha MOroAHO MeCTO npBe cTpaHe, Boaehu padyHa o
YUT/BUBOCTU TEKCTA MPUM/bEHOT aKTa.

AKO Ha npeaHO0j CTPaHW HEMA A0BO/bHO MeCTa OTUCAK NpPUjeMHOr WTambusba cTaBs/ba ce Ha nonehuHu
CTPaHMLE, @ aKO Cy CTpaHe aKTa y Le/IMHM NOoMnyHeHe TEeKCTOM, OTMCaK Ce CTaB/ba Ha KOmapd uucTe
XapTuje Koju ce npmnuspwhyje 3a akT.

OTuCaK NpujeMHOr WTambu/ba He CTaB/ba Ce Ha NpuJiore.

Ynan 13.

MpujemHn wWtambub AKagemumje cagpu cnepehe nopatke:
Hasus u cegnwite Akagemuje;

e PybpuKa NpUM/BEHO - faTyM NpUjema akTa;

e Pyb6puka 6poj - 6poj N3 ocHoBHe eBUAEHUMUjE;

e Pybpwuka npunor - ykynaH 6poj npum/beHnx npunora.
AKO ce npuaor cacToju of BuLe Anctosa Tpeba HazHAuUUTM 1 6POoj IMCTOBA TaKBOr NpUOra.
KoBepart Koju ce npuaaxe y3 akT, MPUIOKEHWN TEKCTOBU, MapKe U C/1. He CMaTpajy ce Npuao3nma.

Octane o3HaKe Ha akTMMa (HNp. Be3a bpojesa 1 c/1.) benexke ce nopes OTUCKa NpUjeMHor WTambusba.

Ynan 14.

AkTa ynyheHa Ogceumma y cactaBy AKagemuje, HakoH 3aBohera y NnncapHuUmn AKagemuje, nytem
WHTepHe J0CTaBe A0CTaB/bajy ce HacnoB/beHoM Opceky y cactaBy Akagemuje.

Y KaHuenapuju Oaceka Ha CBakM NPUM/bEHM aKT Koju he 6BUTK 3aBeaeH Y AeN0BOAHUK UAU gpyre
eBuAaeHUMje, No 3aBpeHoOM nperneay, wed Kamuenapuje Koju oTeapa v npernega npum/beHy nowTy
CTaB/ba OTUCAK NpujemHor WTambusba Oaceka.

MpujemHn wtambusb OaceKka y cactaBy Akagemuje cagpu cnegehe nogatke:
Ha3ue n cegmwte AKagemuje 1 Ha3MB 1 ceguiTe 04,CeKa ;
e PybpuKa NPUM/BEHO - JaTyM NpUjema akTa;

e PybpuKa opraHMsauMoOHa jeAMHMUA - O3HaKa YHyTpallke OpraHU3aumoHU
jeanHunue

e PybpuKa 6poj - 6poj N3 oCHOBHE eBUAEHUMU]E;

e Pyb6pwuKa NpUaor - ykynaH 6poj npum/beHUX npuaora.

AKo ce npuor cacToju oA, BuLLEe AncToBa Tpeba HasHauUTU M 6POoj AMCTOBA TaKBOr Npuora.
KoBepaT Koju ce npuiarke y3 akT, NPUIOKEHU TEKCTOBM, MapKe U C/1. HE CMaTpajy ce NpMAo3Mma.

OcTtane o3HaKe Ha akTMMa (HNp. Be3a bpojesa 1 c/1.) benexe ce nopes oTUCKa NpujeMHor WTambusba.



YnaH 15.

MpuM/beHY NoLTY pa3BpcTaBa M pacnopelyje oBnawheHn pagHWK NMcapHuULEe Koje oTBapa v npernesa
nowTy.

PacnopehuBatbe akaTa ce BpLUM HA OpPraHU3aLMOHe jeAnHULE, OaeNera, CayKbe 1 Ap. UCTOr AaHa Kag,
je nowTa npums/beHa npema yHanpea oapeheHom (MponmMcaHoM UM UHTEPHO AOHETOM) NAaHy
KNacndUKaLMOHUX O3HaKa.

KnacndukaumoHe o3HakKe 3a opraHM3aumnoHe jeanHuue AKagemuje cy y BUay ABoumbpeHnx apanckmx
bpojesa 1 TO:

e 01 -TpeacenHuK n opraHn Akagemuje,

e 02 — Opacek 3a MeguLUMHCKE U NOCIOBHO-TEXHOJIOWKE CTyAnje ca ceguutem y
Wanuy,

e (03 — Opcek 3a No/bONPMBPEAHO-NOCAOBHE CTyAMje U Typu3am ca ceguutem y
Wanuy

e (04 -0acek cTtyauja 3a BacnuTaye U meauLMHCKe cecTpe-Bacnmraye
e 05— BUCOKOLIKONCKE jeanHMLE BaH ceanita AKagemumje

e (06— KaTteape

e (07-LUeHTpKn

e (08 — CeKkpetapujaT ( y HacTaBKy wudpe CTOjU WUCAMUCAHA C/OBMMA CTpPy4Ha
cnykba cekpeTapujata HNp. ®uHaHcKjcka cnyxba, caykba 3a MHPOpMaTUUKY
OenaTHoCT, 3a 6e3beHOCT M 34paB/be HA pagy U TA.)

KnacuopukaumoHe o3HaKe 33 CTpy4yHe ciyxkbm Oaceka cyy Buay YetsoundpeHnx apanckmx 6pojesa,
[06MjeHMX TaKo WTO Cce Ucnpes, CTpydHe cay»Kbe cTaB/ba KnacMduMKaumoHa o3Haka Oaceka v To:

e (0201 — PykoBoaunaw, oaceka n opraHm Oaceka 3a meAUUMHCKE M NOCAOBHO-
TEXHOJIOWKe cTyamnje ca ceguwtem y LWanuy,

e (0301 - PykoBogmnay, oaceka un opraHm Oaceka 3a Nos/bonpuBpegHO-NOCNOBHE
CcTyAnje n Typmsam ca cegmwtem y Lanuy

e (0401 - Pykosoaunau, oaceka m opraHn Opaceka cTyamja 3a BacnuTaye u
MeAMNLMHCKe cecTpe-BacnuTaye

e (0501 - Pykosogmnauy, BUCOKOLWKOANCKe jeanMHMLE BaH ceamiTa AKagemuje

e 0202 - Wed KaHuenapuje cTpyuyHUX cnyxkbm Oaceka 3a MeAULMHCKE WM
NMOC/IOBHO-TEXHOJIOLWWKE CTyAnje ca ceanwtem y LWanuyy,

e (0302 - Wed KaHuenapuje CTpyyHMX cnyxbm Opaceka 3a nosbonpuBpesHo-
NoOC/NIOBHE CTyauje n Typusam ca cegnwtem y LWanuy

e (0402 — Wed KaHUenapuje cTpyuyHUx cny:xbm Oaceka cTyauja 3a BacnurTaye u
MegULUNHCKe cecTpe-BacnuTade

e (0203 — bubnmoTteka Oaceka 3a MegUUMHCKE M NOCIOBHO-TEXHO/IOLWKE CTyauje
ca cegnwtem y Wanuy,

e (0303 — bubnmoteka Oaceka 3a No/bONPUBPEAHO-NOCNAOBHE CTyAUjEe U TypU3am
ca ceguwTem y LWWanuy



e 0403 - bubnnoteka Oaceka cTyauvja 3a BacnuTaye U MeAMUMHCKe cecTpe-
BacnuTaye

e 04— CtpyuHo TexHMUKe cnybe ,( ucnpen KnacupukaumoHe o3HaKe Cayxbe
04 cToju KnacndurKaumMoHa o3Haka OaceKka Kome cay»kba npunaaa).

lll. 3ABOBEHE AKATA, YIIMCUBAHE Y OCHOBHY EBUAEHLU)Y

Ynan 16.

MpumsbeHn n pacnopeheHn akTu 3aBoZe ce y OCHOBHY €BUAEHLM]Y U AOCTaB/bajy Y Pas UCTOT AaHa U
nog, UCTUM 4aTyMOM KaZia Cy MPUMJ/bEHMU.

Tenerpamu n akTM ca ogpeheHnm PoKOBMMA MM aKTU MO KOjUMa Ce MMA XMTHO NOCTynUTU Tpeba npe
OCTa/INX aKaTa 3aBeCTM Yy OCHOBHY €BUAEHLMjY U OAMAX UX AOCTaBUTW Y paj Haa/1eXKHOj OPraHn3aLMoHOj
jeamHuLN.

AKo ce 360r BesIMKOr 6poja NPMM/bEHMX aKaTa WK U3 APYTUX ONPaBAAHMX PA3/ora NPUM/bEHU aKTU He
MOry 3aBeCTM WUCTOT AaHa Kag cy npumsbeHu, 3aBewhe ce HajkacHuje cnepeher pagHor gaHa, npe
3aBoherba HOBE MOLUTE M TO NOA, AaTYMOM Kag, Cy MPUM/bEHM.

Ynan 17.
OCHOBHa eBUAEHLM]ja aKaTa je AeN0BOAHUK, OAHOCHO e/1EKTPOHCKM Ae/10BOAHWK.
YnaHn 18.
[enoBoAHUK ce Boam No cMCTeMy OCHOBHUX BpojeBa 1 noabpojesa.
OcHoBHMM Bpojem, Tj. peaHum 6pojem AenNoBOAHMKA, 03HA4YaBa ce NpeaMeT CBAKOr MPUM/bEHOr UK
COMCTBEHOT aKTa KaZia ce NpBM NyT 3aBOAM Y AENOBOSHUK.

OcHoBHM 6poj NpeagMmeTa ce NO NPaBwUY Y TOKY FOAUHE HE MeHba.
MNopbpojesnma, Tj. pegHMm 6pojeBrMa, 03HaYaBajy ce CBa HaKHAAHO NPUM/bEHA aKTa Y Be3u ca jeAHUM
npeamMeToM 03Ha4YeHMM OCHOBHUM Bpojem.

Ynan 19.

CBW KacHMje NPUM/bEHU aKTM KOjW ce 0HOCe Ha UCTU NpeameT 3aBoje ce Nod UCTUM OCHOBHMM Bpojem
ca goaasarbem HapeaHor noabpoja.

Kapg, ce nonyHe cBe pybpuKe, y AenoBoAHUKY npeasuheHe 3a ynucueare noabpojesa, gasbe 3aBohere
aKaTa Koju Ce ogHOCe Ha MUCTU NpeaMeT BPLIKM ce NpeHoLleremM OCHOBHOr 6poja y cneaehy cnoboaHy
py6purKy 3a ocHOBHe 6pojeBe a UcMpes, peyun NpeHoc rae je npeameT NPBY NyT yNUcaH CTaBUTU OCHOBHE
6pojeBe n3melhy Kojux je NpeHeT 0OCHOBHU 6pO;.

Ha 1UCTM HaumMH ce noBesyjy U 3ajeAHO peLleHn NPegMeTH 13 pasHMX rogmLLTa, C TUM LWTO ce nopeg 6poja
ynucyje 1 roamHa.

Ynan 20.

YnucuBare nogataka y 4eN0BOAHMK BPLWK ce Ha ciegehun HaumH:
-y pybpuKy 1 ynucyje ce ocHOBHM 6pOj A€N10BOAHMKA;

-y pybpumKy 2 ynucyje ce KpaTKa cagpKMHa Npeamera;

-y pybpuky 3 ynucyje ce noabpoj;

-y pybpumKy 4 ynucyje ce aTym npujema nowmnsbKe;



-y pybpuky 5 ynucyje ce HasvMB M ceamwiTe NOWW/bAoOLA, OAHOCHO NpM 3aBohery COMCTBEHUX
npeameTa—akara, y oBy pybpuKy ce ynucyje ckpahernuua CIM (concreeHu);

-y pybpuKy 6 ynucyje ce 6poj NnpMM/bEHOT aKTa U AaTym;

-y pybpuKy 7 ynucyje ce o3HaKa opraHu3auuoHe jeanHULE Kojoj ce npegmert ynyhyje y pag;

-y pybpuky 8 ynucyje ce gatym passohema;

-y pybpuKy 9 cTaB/ba ce jegHa oA, O03HaKa Kojy cy pedepeHTM CTaBuAn Ha NPUMEpPaK aKTa Koju he butu
ca npeaMeTOM apXMBMpPaH, 1 TO: a/a ca 03HAKOM 3a apxXMBMpatbe, aKo je paj Y Be3wn ca npeameTom
NOTNYHO 3aBpLIeH 1 npeameT Tpeba apxMBMpPaTU; O3HAKa—CUTHaTypa OpraHM3aLMOHE jeAUHULE KOjoj je
YCTYN/beH NpegMmeT 3a Aa/bM paj YHyTap opraHusaumje.

Ynan 21.
CkpaheHu nenoBoAHUK BOAM CE Ha jeAMHCTBEHOM 0bpacLy BepTMKanHor popmaTa A-4 nam A-3.

Y ckpaheHOM 4,eN0BOAHMKY aKTa ce 3aBOAe MO XPOHO/IOWKOM peay, OL4HOCHO Mo pPeay HUXoBor
npuctusama. Mopes ocHOBHOr 6poja (Mo XPOHOIOTUjKN) aKT A06Mja U: aPXMBCKU 3HAK, WNdpPY,
KNacMPUKaLMOHM 3HAK MK CA. NoA, Kojum he ce KOHKPETHU aKT, NpeaMeT apxXuBmMpaTy.

3aBoherbe aKkaTa v NnpeameTa y ckpaheHun 4enoBoAHMK BPLUM Ce MacTUNIOM/XEMUjCKOM OJIOBKOM U
YUTKMM PYKONUCOM Ha cnefehu HaumH:

e VY NpBOj KO/MIOHW, ynucyje ce M3Hag BOAOPaBHE JIMHWj€ OCHOBHU peaHn 6poj
npeameTa, a UCNOJ, LpTe apXMBCKM 3HAK, WKNPa, KNAaCUPUKALNMOHWN 3HAK U CIUYHO
nog, Kojum ce npeameT apxmBupa.

e Y Apyroj KOMIOHU yNu1Cyje ce KpaTKa CagpKunHa npeamera;

e VY tpehoj KONOHM, Yy NPOCTOPY M3HAZL LPTe, YIMCYjy ce nogauu o MecTy rae ce
npegMeT Hanasu (yHyTpawHa opraHM3aumMoHa jeanHuLa, NpegMeT CTaB/beH Yy POK
WM apXuBY, M3BPCHO peLleH M C.), a y NpoCTop UCMNOZ LpTe ynucyje ce aatym
[OCTaB/batba NpeamMeTa y pag, CTaB/batba Y POK UM apXuMBY, @ 3aBUCHO Of O3HaKe
yruvcaHe y NpocTop U3HaZ upTe;

e VY yeTBpTOj KO/MIOHWU (Npumenba) ynucyjy ce nogaum Koju 6amke objawraBajy
ynvce M3 KoJioHe 2 M 3, 03HAKy 3a noBes3uBatbe 6pojeBa, NMoBe3nBare 3ajedHO
peleHnX npeameTa v npegmeTa 3aBefeHuX U3 NpeaxoLHUX roauHa.

Y cnyyajy Aa Ko nojeAuHUX OCHOBHUX BpojeBa Hema BULIE MeCTa 3a YNucKMBarbe Nnogataka 0 KpeTakby
npegMeTa, ynucuBake ce HacTaB/ba MCMog nocnegrer nckopuwheHor ocHoBHor 6poja, ca ob6aBe3om
nosesunsakba y pybpuum npumesnba. AKo ce NPUMM HaKHaAHW aKT y BE3U ca NpeaMeTOM 3aBefeHMM Mog,
OCHOBHMM 6pojemM y NpPeTxoa4HOoj rognHu, Tpeba ra 3aBecTv Nog HOBUM OCHOBHMUM BpojemM y fieN10BOAHMK
N U3BPLUMTM NOBE3MNBAHE TOF OCHOBHOT 6poja ca OCHOBHUM Bpojem M3 NPeTXo4HE roanHe.

YnaH 22.

YnucuBarbe nogaTtaka y AENOBOAHUK M CKpaheHW OeNoBOAHUK Ce BPLIKM MACTUIOM MAN XeMMUjCKOM
0/I0BKOM , YUUTKUM pyKonucom, Bogehu padyHa o nojeamHum pybpukama U HameHu Aa nojaum us jeaHe

pybpuvKe He npenase y apyry.
YnaH 23.

Y AeN0BOAHMKY Ce He CMe BpLINTK Bpurcatbe, NeNn/berbe XapTuje 1 . MicnpaBKe ce BplUe NogBAavyeHhem
TaHKe MHMje NPEKO NOrPeLLHO YNUCAaHNX TEKCTOBA a M3Ha4, Tora ce UCnucyje NnpaBuaaH TeKCT. Ucnpaske
Y LEeN0BOAHMKY MOXKE A3 BPWU agMUHUCTPATUBHMN paaHUK ( oBnawheHn pagaHMK nucapHuue).

YnaH 24.

YnucuBarbe aKkata y [AENOBOAHWMK MOYuMHbe ca OCHOBHMM 6pojem 1. Huje possBosbeHo ga ce y
AeN0BOAHMKY OCHOBHM 6pojeBu yHanpen ucnucyjy. AKTM ce ynucyjy no peay npuctvusarba n 6es
npeckakakba OCHOBHMX BpojeBa 1 pe3epBucatba OCHOBHOr 6poja.
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[JenoBoAHUK ce 3ak/bydyje Ha Kpajy roavHe (31. peuembpa), caykbeHom 3abenelkom HanucaHom
ucnog nocnegrer 6poja, y3 KOHCTaTaLMjy KOJIMKO je YKYNHO npeameTa 3aBeZeHo Y Toj roANHU, O4HOCHO
KOJINKO je pybpuKa, O4HOCHO 6pojeBa YKynHO 3aBeAeHO Yy TOj roAuHU, OAHOCHO KOJIMKO je pybpuKa,
oAHOCHO bpojeBa YKYNHO uckopuwheHo.

TakcaTMBHO ce HaBoge, 6poj - no 6poj, HemckopuwheHnx pybpuKa, Koje je y AesIoOBOAHMKY NoTpedbHo
NMOHUWTUTU NpeLpTaBarbem. 3abeselwka ce gatMpa U oBepasa CAyKbeHMM MeyaTom, a MoTnucyje je
3aMnoc/eHU KOju BOAM AeN0BOSHUK.

Ha Kopuuama OenoBOAHMKA MCMMUCyje Ce KPYMHUM CI0BMMa Hasue opraHusaumje. Mcnpen Hasusa
CTaB/ba Ce roAmMHa, Kao v NPBU 1 NocNea W OCHOBHM (peaHu) 6poj.

Ynan 25.

CacTtaBHM fe0 AeN0BOAHMKA je NOMUC aKaTa, Koju ce BOAM Y IMCTOBUMA, U CIYXKM 3a 3aBoherbe BesnKor
6poja aKaTa ucTe BPCTE KOju Ce MAaCOBHO NMPWUMajy UM HACTajy Y PerncTpaTypu y TOKY UCTe roguHe, a no
KOjUMa ce BOAW WCTWM MOCTyMnakK (HNp: NoAHecuM 3a U3LaBakbe PasHWX yBeperba, NMoTBPAA, PeLleHa O
roaAuWHUM 04MOPUMA, PagHU Hano3u, 6010Baka, 3aNUCHMLM Ca CeAHMLA OpraHa yrnpas/bakba U C.).

3a 0By BPCTY aKaTa ce No NpasBuy NOYETKOM roanHe pe3epsuLly NPBU OCHOBHU BPOojeBu y AeN10BOAHUKY
Ny pybpuRy rae ce ynucyje nogaum o nolM/baolly ce KPynHMM C/I0BMMa ynuiLe MOonuc akaTta. Nonucu
aKaTa ce Mory yBecTu U y TOKy TeKkyhe rofmHe, ako ce 3a To nojasu noTpeba, a NOCTynNak 33 HUXOBO
yBohetmbe je uctn. OanyKy o ysoherby nonuca akata 3a Be/IMKM Bpoj akaTa UCTe BPCTe KOju HacTajy Y TOKY
UCTe rofuHe AOHOCK PYKOBOAMIAL, HAZNEXKHE ciyKbe.

M3 nonuca akaTa Ha Kpajy rogmHe ynucyje ce y AeNOBOAHWUK KOZL OCHOBHOr 6poja nog Kojum je nonuc
aKaTa 3aBefieH yKynaH 6poj akaTa 3aBefleHMX Yy TOKY Te roAuHe Y MONMCy aKaTa.

Monuck akaTa ce Ha Kpajy roguHe CiaxKy no OCHOBHWM 6pO0jeBMMA, 3aK/byuyjy, KOpUYe U MPUAaXKy y3
[e/I0BOAHMK YMjU Cy CacTaBHU 4eO0.

AKo ce y BE3M Ca aKTOM 3aBeZeHUM Yy NONucy akata nosege nocebaH NocTynak Takas aKT ce usgsaja us
nonuca akaTa v 3aBoAM y Ae/I0BOAHUK No4 OCHOBHMM 6pojem.
YnaH 26.

MoBep/bMBM WM CTPOro MoOBEpP/bUBKM NpeameTu 3aBoge ce y nocebaH noBep/bMBU OAHOCHO CTPOro
nosep/bMBU AEN0BOAHUK KOjU Ce BOAM Ha UCTU Ha4dyMH Kao U obuyaH AenoBoAHUK. 3aBohere akaTta y
oBaKBe eBMAeHUMje BpLM nocebHo oBnawheHo nuue.

IV. ENEKTPOHCKO KAHLUENAPUICKO NOCNOBAHE U ENEKTPOHCKU AOKYMEHT
YnaHn 27.

ENeKTPOHCKO KaHUenapujcko nocsnoBatbe obesbehyje aa ce y nHdopmaumoHom cuctemy obassbajy
NOC/I0BM KaHLLeNapKnjcKor NOC/0Bakba , OAHOCHO A3 CEe Yy TOM CMCTEMY MOCTyNna ca NoAHecUMMa , akTuma
W NPUI03UMA Y €/IEKTPHCKOM 06MKY.

ENeKTPOHCKM AeN0BOAHUK
YnaH 28.
Ynucuearbe NogaTtaka y A4e/IoBOAHMK BPLUM Ce YHOLIEHEM Y MHOOPMALLMOHU CUCTEM.

OcHOBHa eBMAEHLMja O aKTMUMa M NpeaMeTMMa M MOMWUC aKaTa Yy ENEKTPOHCKOM KaHLenapujcKkom
nocnoBaky BoAe ce y MHGOPMALMOHOM CUCTEMY.

MoaHecum, akTa U NPMAO3M NPUM/BEHU, OAHOCHO CauMtbeHU Y 0B6IMKY eN1eKTPOHCKOr AOKYMEHTa YyBajy
ce y MHGOPMALMOHOM CUCTEMY.
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CacTaBHM 4e0 eNEeKTPOHCKOT Ae/10BOAHMKA je MONUC akaTa, Koju CyXK 3a 3aBohere aKaTa, gonunca ucrte
BPCTE KOjU Ce MacoBHO NpMMajy, a Mo Kojuma ce BOoAM MCTM MOCTynaKk (HNp: nogHecuu 3a usgaBarbe
pasHWX yBepetrba, NOTBPAA, Pellerba 0 roauLl UM 0AMOPUMA, PagHK Hanosu, 6onosatba 1 ch.)

Mojam, NYHOBAXXHOCT M AO0KA3Ha CHara e/IeKTPOHCKOr JOKYMEHTa
Ynan 29.

ENeKTPOHCKM AOKYMEHT je CKyn nojaTaka cacTas/beH o, C/10Ba, bpojesa, cumbona, rpaduUKmx, 3ByHHMX
W BUAEO MaTepunjana, y eNeKTPOHCKOM 06aNKY.

ENeKTPOHCKOM JOKYMEHTY HE MOKe Ce OCMOPUTU NYHOBAXHOCT, A0Ka3Ha CHara, Kao Hu nnucaHa ¢opma
CaMoO 3aTO LUTO je Y eNIeKTPOHCKOM 06NKY.

U3papa eneKTPpOHCKOr JOKYMEHTa
Ynan 30.

ENeKTpOHCKM [OKYMEHT ce uspahyje npMmeHom jefHe oA [OCTYNHUX U yNnoTpeb/bnBux MHGOPMaLMOHO
KOMYHMKALMOHMX TEXHONOMMja, ako 3aKOHOM HUje apyrayunje oapeheHo.

ENEeKTPOHCKM AOKYMEHT KOjU MpeacTaB/ba apxMBCKy rpahy mspahyje ce y ¢dopmm Koja 3a0BO/baBa
ycnoBe nponucaHe 3aKOHOM O e/1eKTPOHCKOM ZLOKYMEHTY, eNeKTPOHCKO] UAEHTUOUKALMjN U yCayrama
0J, NOBEpPeH-a Yy /IeKTPOHCKOM MOCN0Baky ( Y Aa/beM TEKCTY: 3aKOH O eNeKTPOHCKOM LOKYMEHTY), 3a
noysgaHy Npunpemy 3a e/IeKTPOHCKO YyBakse.

dopma NpUKasa eNeKTPOHCKOT AOKYMEeHTa
Ynan 31.
ENeKTPOHCKN AOKYMEHT CaapKu YHYTPaLLkbY M CnosbHY Gopmy NpuKasa.

YHyTpawra $opmMa MpMKasa CacToju ce of TexHUYKo-nporpamcke Gopme 3anucuBarba CafpKUHE
€/1eKTPOHCKOT LLOKYMEHTa.

CnosbHa ¢opma NpuMKasa cacToju ce of BM3YeNHOr MAW APYror pasyM/bMBOT MpPWKasa CafpruHe
€/1eKTPOHCKOT LLOKYMEHTa.

AKO [LOKYMEHT CagpiKu eNeKTPOHCKM MOTMMC UAN eNEeKTPOHCKM MeyaT, Ta YnkbeHuua Tpeba aa byae
jacHO McKasaHa y cnosbHoj GOpMK eNEKTPOHCKOT LOKYMEHTA.

YKONIMKO €NIeKTPOHCKM [AOKYMEHT CaAp)KM €IeKTPOHCKM NOTMUC WAM NevaT OUSUYKOT Mua Man
osnawheHor fMua npasHor cybjekTa, cBaka apyra popma noTnumca Uam neyaTa UCTor GU3NYKOr Anua Uam
osnawheHor Mua NpaBHor cybjekTa je M3NnLHa.

OpuruHan u Konuja
YnaHn 32.

ENeKTPOHCKM LOKYMEHT KOjU je M3BOPHO HACcTao y eNeKTPOHCKOM 06AMKY CcMaTpa ce OPpUrMHa/IoM.

ENeKTPOHCKM AOKYMEHT KOjVI MMa UCTOBETAH AUTUTA/THU 3aNMUC OPUTUHA/THOM ENNEKTPOHCKOM OOKYMEHTY
CMaTpa ce OpUrMHaaom.

Konuja enekTpoHCKOr AOKYMeHTa Ha nanupy uspahyje ce wWramnarem cnosbHe Gpopme eNeKkTPOHCKOr
AOKYyMeHTa.

ENeKTPOHCKM AOKYMEHT KOjM je HacTao AUrMTann3aumjom 3BOPHOT OKYMEHTa Ynja popma Huje
€/1eKTPOHCKA, CMaTpa Ce KOMMjoM M3BOPHOT AOKYMEHTA.
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OBepa gUrMTann3oBaHOr aKTa
YnaH 33.

AKT KOjW je AUrnTann30BaH UMa UCTY AOKa3HY CHAry Kao OPUIMHANHU aKT ako Cy KYMY/1aTUBHO
UCMYHEHU YC0BU 3aKOHOM O €/IEKTPOHCKOM LOKYMEHTY.

OBepa oawTamMmnaHoOr NPUMepKa e/IeKTPOHCKOr AO0KYMEHTa
YnaHn 34.

OawTamnaHu NpMMepaKk eNeKTPOHCKOT JOKYMEHTa MMa UCTY J0Ka3HY CHary Kao OpUIrMHaHM aKT, aKo cy
KYMYJTATUBHO UCMNYHEHW YCI0BU NpeaBuheHn 3aKOHOM O e/1IEKTPOHCKOM LOKYMEHTY.

MoTtBpAa 0 NpujeMy eNeKTPOHCKOT AOKYMEHTa
Ynan 35.

MoTBpaa O MpujeMy eNeKTPOHCKOr AOKYMEHTa je OO0Ka3 Aa je Taj AOKYMEHT MPUM/bEH Of, CTpaHe
npumaoua.

MoTBpay O NpuUjeMy eNneKTPOHCKOr AOKYMEHTa Mu34aje Npumanal, eNeKTPOHCKOT AOKYMeHTa WM
npy»Kanaw, ycayre esleKTPOHCKe AocTaBe.

MoTBpaa O npujeMy €eNeKTPOHCKOT [AOKYMEHTa MoXKe OWUTW cauntbeHa y ¢GOpmMU  eNeKTPOHCKor
[OKYMeHTa.

Ob6aBe3a m3gaBatba NOTBPAE O NPUjeMy €/IEKTPOHCKOT AOKYMEHTa M enemeHTV cagpikaja notepae
ypehyjy ce nponvcruma uam BoO/bOM CTPaHaKa, ako 3aKOHOM Huje Apyraunje ogpeheHo.

Aynnupame eNeKTPOHCKUX AO0KyMeHaTa
YnaHn 36.

CBaKM NPUM/bEHWN E€/TEKTPOHCKM AOKYMEHT CMATpa ce nocebHMM LOKYMEHTOM, OCMM aKo je BuLe MyTa
NPUM/bEH UCTOBETAH AOKYMEHT M Mpumanal, je 3Hao WM je MOopao 3HaTW Aa je pey O WCTOBETHOM
[OKYMEHTY.

EneKTpoHCKa pocraBa
Ycnosu 3a ycnyee K8anugukosaHe enekmpoHcke docmase
YnaHn 37.
Ycnyra KBanmduKoBaHe eNleKTPOHCKe A0CTaBe Mopa:
1) fa je npykaHa of CTpPaHe jegHOr AW BULLE NPYXKaoLa KBaIMPUKOBAHUX YCAyra o, NOBEPEHA;
2) Aa, Y3 BUCOK HMBO Noy3gaHOCTH, 06e36ehyje naeHTMdMKaLmMjy Nowmn/baoLa;
3) pa obesbehyje ngeHTMdMKauMjy npumaoL,a NPUANKOM AOCTaBe NoAaTaKa;

4) y npouecy cnakba M Npujema eNeKTPoHCKe NOopyKe, Aa KOPUCTU HanpeaHU eNeKTPOHCKMU NOoTANC UK
HanpeaHM eNeKTPOHCKM MedyaT npy)Kaoua ycnyre KBaiMPUKOBAHE ENEeKTPOHCKE A0CTaBe y CBPXY
cnpevaBarba HenpumeheHe NpomeHe NoaaTaka;

5) na 06e3beam Aa M3MeHa NoAaTaKa U3BPLUEHA Y CBPXY C/latba UM Npujema nogataka mopa 6UTh jacHo
Ha3HayeHa nowwnsbaoLy 1 Npumaoly;

6) na obesbegn ga Bpeme U AaATYM Clakba, NpuUjema U eBeHTya/lHe M3MeHe nojaTtaka mopajy butu
Ha3HayeHU KBaIMPUKOBAHUM €1EKTPOHCKUM BPEMEHCKUM KUTOM;
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7) nma, y cayyajy ga ce nogauu npeHoce namehy aBa uau Bulle Npy)Kanaua ycayre KsanaudukosaHe
e/1eKTPOHCKe focTase, 0b6e3bean Aa ce yCI0BM U3 OBOT CTaBa NPUMEHbYjY Ha CBAKOT OZ, HoUX.

lMomepoa o eneKMpoHcKoj docmasu
YnaH 38.
Mpykanay, ycnyre kBannduKoBaHe eseKTPOHCKe A0CTaBe NOLWM/bAOoLy e/IEKTPOHCKE NopykKe nlaaje:
1) noTBpAY Npujema eNeKTPOHCKe NOPYKe o CTpaHe npyKaoua ycnyre;
2) NoTBPAY AOCTaBe €/IEKTPOHCKE NMOopyKe Npumaoly.

MoTBpae 13 cTtaBa 1. 0BOr YnaHa Mpy:Kanal, yciayre [0CTaB/ba ayTOMATCKM Y e/IeKTPOHCKOM 06/nKy
NoTNMCaHe HaMpeLHUM e/IEKTPOHCKMM MeYaToM, @ Ha 3aXTeB MX MOXKEe U34aTV Yy e/IeKTPOHCKOM WM
nanMpHom o6uky.

MoTtBpAa m3 ctaBa 1. Tau. 1) 1 2) oBOr YnaHa caapsKu:
1) aeHTUPUKALMOHY 03HaKY eNEKTPOHCKE NOoPYKe Kojy je A0AeNno NpyxKanal, ycnyre;

2) nofjaTke O MOWW/baoLy M MPUMAOLLY, KOju Of nojaTaka O JIMYHOCTU MOTY A3 CafpyKe nojaTtke w3
ynaHa 43. ctas 1. Tauka 3) 3aKOHa Kao M aZipecy 3a e/IeKTPOHCKY 40CTaBy;

3) nopaTKe Koju NoBesyjy NOTBPAY Ca CagpiKajeM eleKTPOHCKE NMOPYKE;

4) paTym v Bpeme npujema esIeKTPOHCKe MopyKe of CTpaHe NpyKaoua ycayre, 04HOCHO AaTyM U Bpeme
[OCTaBe e/IeKTPOHCKE MOpyKe NpyrKaoLy ycayre.

MoTtBpaa U3 cTaBa 1. Tauka 2) OBOr YJaHa CMaTpa Ce A4OCTaBHULOM Y e/1eKTPOHCKOM OBMKY Yy CMUCTy
3aKOHa Kojum ce ypehyje ynpaBHM NOCTyNak, Npu Yemy ce AaTymM M Bpeme A0CTaBe M3 CTaBa 3. Tauyka 4)
OBOT Y/laHa CMaTpPajy AaTYMOM U BPEMEHOM ypyyeHsa.

JdaTym 1 Bpeme npujema MOAHECKa KOju je CTpaHKa y ynpaBHOM MOCTYMKY YNyTWAa OpraHy nyTem
KBa/IMPUKOBAHE e/IeKTPOHCKe A0CTaBe CMaTpa ce Aa je AaTym W Bpeme A0cTaBe M3 cTaBa 3. Tauka 4)
OBOT YN1aHa.

AKo p,o'f)e A0 TEXHUYKNX npo6nema NMPUINKOM eNeEKTPOHCKOT A0CTaB/batba O4HOCHO npmjema noaartaka,
npyxanawy, ycnyre KBaJ'IVId)VIKOBaHe €/1IEKTPOHCKE O0CTaBe AYyXaH je Aa O Tome obasectu nownsbaola n
npmnmaoua.

MuHUCTapcTBO Nponucyje banKe ycnose 3a yciyre KBaiMPUKoBaHe eNeKTPOHCKe A0CTaBe M3 YiaHa 54.
3aKoHa 0 e/IeKTPOHCKOM AOKYMEHTY U cagpKaj NoTBpAa U3 cTaBa 3. OBOr Y/laHa.

Pa3smeHa enekmpoHCKUX MOPYKa uamehy npymanaua ycsyee KeanupuKosaHe enekmpoHcke docmase
YnaHn 39.

AKO ce efIeKTPOHCKa MOpyKa MNPeHOCM MPEeKo ABa WAW BULLE Mpy)Kanaua ycayra KBaandukoBaHe
€/IeKTPOHCKe AocTaBe, Taga ce M3Mehy npyKanaua ycayra eneKTPpoHCKa MopyKa pasmerbyje nytem
LleHTpanHor cuctema 3a pasmeHy MopyKka KBanndUKOBAHE eNeKTPOHCKe AocTaBe (Y 4a/beM TEKCTy:
LleHTpanHu cuctem).

Mpy»aoum ycayre KBaanduKoBaHe eNeKTPOHCKe gocTase y obasesun cy:
1) na obesbene nosesnBarse ca LleHTpanHUM cuctemom;

2) fa y OKBMpY cBoje ycayre omoryhe npujem v cnakbe NopyKka M Kaga je nowusbanal, Mav npumanal,
NopyKe KOPUCHMK APYror NpyyKaoua ycayre KBaanduKoBaHe eNeKkTPOHCKe gocTaBse.

LleHTpanHKU cucTem yCcnocTaB/ba M O HEroBoM GpyHKLMOHMCaky cTapa ce MUHUCTapCTBO.
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lpasHo dejcmeo ycnyee enekmpoHcKke docmase
Ynan 40.

Mojauuma nocnaTMm WAM NPUM/BEHUM NYTEM YC/Iyre eNeKTPOHCKE A0CTaBe He MOXe Ce OCMopuTH
npaBHa cHara v AONyLWITEHOCT Kao /0Ka3 y NpaBHOM MPOMETY CaMO M3 pas/iora LWTO Cy Y €/IeKTPOHCKO]
dbopmM MAK U3 pasora LWTO He UCMNYHaBajy CBe YCN0Be yCyre KBaiMbMKoBaHe e/IeKTPOHCKe A0CTaBe.

3a nogaTke M3 e/IeKTPOHCKe MOopyKe Mociate WaM MpUM/beHe MnyTem ycayre KsaaudpuxkosaHe
€/IeKTPOHCKE [0CTaBe BaXkW MpaBHa MPEeTnocTaBKa WHTerputeta nogaTaka, Clarba Mnojataka of,
Ha3HayeHor Molwn/baola, Npujem of, cTpaHe HasHayeHor npumaoua, noysgaHocTM AaTyma U BpemeHa
cnarba UM Npumatba.

V. JOCTABJ/bAILE AKATAY PAAUN

AOMUHUCTPATUBHO TEXHUYKA OBPALA AKATA

Ynan 41.
Mocne 3aBohera aKaTa y [AEN0BOOAHWMK CBM aKTU Mopajy buTM mucTor gaHa [0CTaB/beHM Yy pas
HagNEXHUM YHYTPALLHUM OPraHU3aLMOHMM jeaMHNLAMA, a HajKacHuje cneaeher pagHor aaHa.

Ynan 42.

[JocTaB/batbe aKaTa y pag, BpLWMW Ce NPEKOo MHTEpPHE AO0CTaBHE Kkbure Wau MpeKko GHEBHOr M3BellTaja
NpUM/beHEe MOoLUTE, KOjy NOTNMCYje OArOBOPHU PAAHMK OPraHM3aLMOoHe jeguHuLE.

[JocTaB/batbe payvyHa y pag, BpWM Ce NPEKO KhbUre pavyHa Koja UCTOBPEMEHO NpesCcTaB/ba OCHOBHY
eBUAEHLMjy Te BPCTe aKaTa.

Jocras/mmame nowTe YI'thEHe Ha JIMHHOCT BpLWWN Ce NPeKo UHTEPHE OO0CTaBHE KbUre Ha JIMYHOCT, Y3
noTnnc npumaoua.

CnyxbeHn nanctosm, Yaconucu u apyre nybavKaumje AOCTaB/bajy Ce NMPEKO KapTOHA, Khbure 33 A0CTaBy
cnykbeHe wWTtamne.

Ynan 43.
CnykbeHn pgonuc Akagemuje je CBaKM aKT KOjUM ce BpwW cayxbeHa npenucka ca Apyrum
WMHCTUTYLUMjaMa U GUINYKUM IMLUMa.
CBaku cnyxbenn gonuc Tpeba aa cagpxu cnegehe genose:

e 3ar/aB/be Y ropHEM NEBOM YrAy (HasuB M ceaumluTe opraHusaumje, YKOAUKO ce
Jonuc ogHocu Ha pag y Opceky -Hasme Opceka, 6poj cayxbeHor gonuca ca
KNacMOUKALMOHMM 3HAKOM, AaTyM, NyHa agpeca);

e aapeca npumaoua (NyH HasMB K ceanwTe);

® Ca NeBe CTpaHe MCMNOZ ajpece NPMMaoLa CTaB/ba Ce O3HaKa NpeaMeT UCMop,
Koje ce paau fakwer 3gpyKueakba ynucyje 6poj u aaTym NpPUM/bEHOr MK
OTNPEM/bEHOT aKTa Ha Koju ce oAroBapa - Be3a;

®  TEKCT KOju Mopa BUTK OTKYLLaH, jacaH, YMTaK U CaxKeT;

° ncnoa TeKCta Ca gecHe CTpaHe ce nommcyje osnawheHo anue, a y3 notTnuc ce
CTaB/ba OTUCaAK C/'Iy)K6€HOI' neyarta;
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® 1CNOA TEKCTa Ca NeBe CTpaHe HaBoge ce MPWUAO3M KOoju ce [0CTaB/bajy Y3
cny>kbeHu gonuc.

Cny»xb6eHun gonuc nuLle ce y Hajmame Ba NpuUMepKa, o4, Kojux ce jefaH Wwasbe, a APYru ce 3a4p»Kaga y
APXMBU NUCaApPHULLE.

Cny6eHun gonnc Akagemumje notnucyje osnawheHo anue Akagemuje.

Ynah 44.

Mo npaBuay, cayxbeHn aonuc Akagemuje nspahyje ce Ha memopaHaymy Akagemuje, OAHOCHO nanupy
A4 dopmaTa KOjM je jeAMHCTBEH W CcagpXW JIof0O U OCHOBHe nodatke Akagemuje. MemopaHaym
npeacTas/ba BU3yeSHU NOEHTUTET AKageMunje U KOPUCTU Ce UCK/bYYMBO Yy Npenncum ca Tpehmum anumma,
Y jeAHOM NPUMEPKY, KOjW Ce U [,0CTaB/ba KOMUTEHTY.

Ynah 45.

CBaKM aKT KOjUM Mountbe HOBM NpeameT Tpeba no 3aBohemy yA0KUTM Yy nocebaH omoT. Ha omoty ce
ynucyjy 6poj, rogMHa, 03HaKa yHyTpallke OpraHusauMoHe jeAuHMLEe, a UCMOoA Tora KpaTak cagpKaj
npegmeTa, Kao M Nonuc npuaora. AKTa UcTor npeameta Tpeba yiaratv y omoT no AaTymuma npujema,
OLHOCHO peLlaBakba, TaKo Aa Ce aKT Ca HajHOBMjUM 4aTyMOM Hasasu Ha BPXY.

VI. BPARAE PELUEHMX NPEOMETA MNCAPHULUU U PASBOBEHE AKATA

YnaH 46.

CBM pelweHU npegmeT Koje Tpeba apxuBMpaTW, OTNPEMWUTM WAWU YCTYNUTU APYroj YHYTpawHoOj
OpraHW3auMoHOj jeanHuLM, Bpahajy ce NUcapHULM NPeKo MHTePHE AOCTaBHE KibUre.

Ha omoTy aKTa Koju ce Bpaha nucapHUUM, pedepeHT cactTaB/ba NoTpebHa ynyTCcTBa O HauMHy OTNpeme
(npenopyyeHo 1 cn.) U ga v akT Tpeba ynyTUTU 4,pYroj OPraHN3aLNoHOj jeANHULM.

PedepeHT npoBepaBa, NpUAMKOM MpuvMama npegmeTta, Aa Au je obpahmsay BpaTMO KOMMJETaH
npegmeT NMcapHULM, Kao U GopmanHy UCNPABHOCT CayXKb6eHor Aonuca M Ha eBeHTyasIHe HeaocTaTKe
yKasyje pedepeHTy 1 Bpaha My npeameT Ha A0MNyHY.

Ynan 47.

Ha cBakom cny>k6eHom Jonucy No KOMe je NMOCTynak 3aBplUeH, Npe Hero LWTo ce BpaTh MUCapHULMU
pedepeHT, nope o3HaKe afa ynucyje pok YyBakba NpeamMeTa Koju je npeasuheH 3a Ty BpCTy npeamera y
JCTU KaTeropmja AOKYMEHTapHOr maTepujana ca POKOBMMA YyBakba M NOTNUCYje ce.

YnaH 48.

PasBohere aKTa - ciyxbeHuUx Aonuca BpWK ce ynucom y oarosapajyhe pybpuke AenoBogHuKa y
cmucny oapegaba osor MpaBUAHUKA MM yNMCOM y ogroBapajyhe nonuce akaTa.

AKTV ce pa3Boje Ha cnegehu HaumH:

e a/ a ca 03HAaKOM POKa uyyBatba NpeaMmETa aKo je pad Nno npeameTty MOTNyHO
3aBpLUEeH M Tpeba ra CTaBUTU Y apXumBY.

e AKO Ce aKT ycTyna YHyTpalwHOj OpraHM3aLMoHO] jeauHUuM Tpeba 03HauMTH
KOMe ce aKT ycTyna.

[daTymu 1 o03HaKe pa3Boherba ynucyjy ce XpoHONOWKUM peaom y pybpuke 8 n 9 aenoBoaHuMKa.
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Ynah 49.
Mocne nsspleHor passohera, akTh Koje Tpeba CTaBUTU Y POKOBHUK, apXMBUPATU UM OTIIPEMUTH,
npeaajy ce HenocpeaHoO HAANEXKHOM 3aMOC/IEHOM.

Ynan 50.
MpeameTn 3a Koje je ogpeheHo Aa ce y NMCapHULM ApKe A0 oapeheHor poKa CTaB/bajy ce Yy POKOBHUK
npegmera.

PoKOBHMK npeameTa cactoju ce og pacumKana y Koje ce cTaB/bajy npeameTn npema gaTymy poka u3
Tekyher n HapeaHUX MeceLn, CNOXKEHM No 6pojeBMMA [,EeN0BOAHMKA O4HOCHO MO KAacMUKALMOHMM
O3HaKama.

VII. OTNPEMAHKE NMOLUTE

Ynan 51.
OTtnpematse nowTe BpwK oBnawheHn pepepeHT NPeKo NoLTe UAK NPEKO Kypupa.

CBM npeameTn npeyseTu y TOKy AaHa Ao 12 yacoBa mMopajy ce OoTnpeMuTn ucTor gaHa. Mpeametu
NPUM/bEHW NOC/E 3aK/byuMBatba OTNPEMHMX KbUra, ako HUCY XMTHU, oTnpemuhe ce HapegHor gaHa.

Ha Konuju nucma Koje ce oTnpema CTaB/ba Ce OTMCAK MevyaTa eKcnepoBaHO, MeCTo, AAaTyM U MOThuC
ekcneauTopa.

YnaHn 52.
Buwe cnyxkb6eHnx gonmca Koju ce uctor aaHa ynyhyjy Ha UCTy agpecy cTaB/bajy Ce y UCTU KOoBepar.

KoBepaTt y Kome ce oTnpemajy cnyxbeHa akta Tpeba fAa cagpu y roprem NeBom yray npsee cTpaHe
TauyaH Ha3MB U B6AMKY afpecy MOWW/baola M O03HAKYy CBMX aKaTa Koju ce Hanase y KoeepTy. Hasus
npUMaoLa Noln/bKe MUCnucyje ce KpYNnHUM U YNTKMM cnoBuma. Mecto (ceauwute) npMmaoua nuie ce
BE/IMKMM LUTaMMNAHUM C/I0OBMMA, @ MUCNOoA Tora ce CTaB/ba Heroea 6aunxa agpeca.

Ynan 53.
BpegHocHe nowusbKe, CyAcKa akTa, NoBep/b1Ba U CTPOro NoBep/bUBa NPenncka oTnpemajy ce o6aBesHo
NPEenopy4YeHO UM NPEKO A0CTaBHE KHbUIe aKo Ce A0CTaB/batbe BPLUM MPEKO Kypupa.

YnaHn 54.

Y KroUry ekcnefoBaHe MnowTe ynucyjy ce cBe Mowu/bKe, Koje ce oTnpemajy nowTom. Krwbura ciy»Ku Kao
eBMAeHUMja 0 3aBpLUEHO] OTNPEMM.

Paav npasgara HOBLA 3a NOWTAapPMHY CBAKOAHEBHO Ce BOAM KOHTPOJHUK NoWTapuHe.

VIil. APXUBUPAHE (CTAB/bAHE Y APXUBY) U YYBAHE NPEAMETA

YnaH 55.

3aBpLlUeHM NpeaMeTH Ce 041aXy Y apXMBY M UyBajy Y H0j. Y OKBUPY KAacMbUKALMOHMX 3HAKOBa Mau
apPXMBCKMX 3HAKOBA 3aBpLIEHM NpeameTH ce cpehyjy no pegHum 6pojesnma.

CBplueHM NpegMeTH YyBajy ce y apXMBM NUCApPHULE HajayKe A0 UCTEeKa HapegHe rogmHe y ogHocy Ha
roAvHy Kaga je npegMert peLleH, a Noc/e Tora Ce 3anMCHUYKK Npeaajy Y apXmecku aeno.

PeweHn npegmeT MOry Ce AOy)Ke 3a4p:KaTh Ha OCHOBY peBepca, a/iv HajayXe A0 UCTeKa HapedHe
roauHe.
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Mo npoTeKy HaBeAEeHOr POKa MOTy ce 3a4,pXKaTh CaMo NpPeaMeTU KOju NpeacTaB/bajy A4OKYMEHTaLMjy o4
3Hauyaja 3a Tekyhu pag opraHusauuje.

YnaH 56.

3a cBaky KnacudMKauMoHy O3HaKy, Mo Mpaswuay, Tpeba nNpeaBuaeTV y apxMBM NUCApPHULE MOCEGHY
dacumkny (omoT, Kopuue) y Kojy he ce npegmeTu ciarati y OKBUPY CBOT KAacMbUKALMOHON 3HaKa. Y
OKBUPY jeaHOr KnacudmKaLMOHOr 3HaKa moxe ce popmupatn Buwe dacumkam 3bor senamkor obuma
OOKYMEHTapHOr matepujana.

Ynan 57.
ApXMBUpPAHW NpPeaMETM M aKTa, Kao M APYrn LOKYMEHTAPHW MmaTepujan Koju ce 4yBa y ApXuBM
AKagemuje WAM apPXMBCKOM Aenoy, 4YyBa ce Yy oAroBapajyhvm [OKYMEHTapHUM jeauHuLama
(dacumknama, perncrpatypama, KyTujama v CIMYHO).

Ha cBaky [OKYMeHTapHY jeguHuuy ncnucyjy ce cnegehun nogaum:
1. nyH Ha3mB AKagemuje,

2. KaleHJAPCKa rogMHa HacTaHKa maTtepujana

3. KpaTaK cagpKaj 4OKYMeHTapHe jeguHuue,

4. 6poj U3 apXMBCKe Krbure.

YnaH 58.
ApXMBUpaHN NpeaMeTV 4YyBajy ce Yy MogecHMM npocTopujama ogpeheHMm 3a apXxMBCKM Ageno, Koje
WUCNyHaBajy TEXHWYKE yC/oBe 33 Ty HameHy. APXMBCKM Aeno mopa 6uTu cyBa, cBeTna M NpPocTpaHa
NpOCTOpUja, OCUrypaHa O, BNare 1 HecTajaka M Ca UCMYHEHMM YC/IOBMMA NPOTUBMOXKAPHE 3alUTUTE.

Ynan 59.
MpocTopuje apxuBckor genoa Tpeba ga byay cHabaeseHe oaroapajyhum (no moryhHOCTM MeTanHUM)
nosvuama Manm opMmaHMMa M NPOTUBMNOMKAPHMM anapaTMma, U obesbeheHe of HecTajarba, BAare mMau
61n0 Kakeor Apyror owTehera perncTpaTypcKor matepujana U apxmecke rpahe.

Ynan 60.
Y Apxusn Akagemmje 3aBpLieHM NpegMeTy ce MOTy YyBaTu A0 UCTeKa KaseHAapCcKe roguHe, nociae Tor
poka ce o6aBe3HO Npeaajy y apXMBCKK Aeno.
Y apXxuBCKOM Aenoy 4yBajy ce AOKYMEHTapHM MaTepujan M apxmecka rpaha, mo UCTEeKy poKa YyBarba Y
ApxmBu Akagemuje, OgHocHo OpaceKa y cacTaBy AKagemuje y cpeheHom n 6e3begHom cTamby, A0
YHUWTEHA Npema JINCTK KaTeropumja AOKYMEHTAapHOr MaTepujasia ca pOKOBMMa YyBakba UM A0 npejaje
HageXXHOM apxumBy.

YnaH 61.
ApxuBCcKOM rpahom M AOKYMEHTApPHUM MaTepujasiom pyKyje, YyBa ra u oaprkasa, npeaysmma notpebHe
Mepe y LUu/by 3alUTUTE apXMBCKe rpahe agMUHUCTPaTUBHU pedepeHT.

YnaH 62.
ApxuBcka rpaha ce u3gaje no notpebu Ha npuBpemeHo Kopuwhere Ha peBepc, Koju ce nonykasa y 3
npumepka. JeaaH npumepak pesBepca ce YyBa Ha MeCTy ofak/e je y3eT npeameT, Apyrn y nocebHoj
dacumKknm agMmnHUCTpaTUBHOr pedepeHTa, a Tpehu fobMja KOPUCHUK NpeaMeTa.

YnaH 63.

Mpe apxuBupatba Tpeba NPoBepUTU Aa /M je NpeaMeT 3aBpLUeH, 4a X ce Yy NPeaMeTy Hanase Heku
NpUAO3M AU AOKYMEHTU Koje Tpeba BpaTUTU CTpaHKama, Aa /N CYy Y3 HUX TPELKOM NPUNOjEHU HEKM
ApYyrv npeameTu, 4eN0BM U CA.
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YnaH 64.

CepweHn npeameT obenexaBajy ce oapeheHUMM O3HaKamMa (aPXMBCKUM MAW KNACUPUKALMOHUM
3HaLUMMa) Ha OCHOBY KOjUX ce BpLUIW KnacuduKaLmja 3a apxmBuparse.

Y oKBMpY NnaHa KnacMdpuKauMoHMX 3HAKOBa MAM aPXMBCKUX 3HAKOBa 3aBpLUeHM npegmeTn ce cpehyjy
no peaHum bpojesuma.

MnaH KnacMpuKaLMoHMX O3HaKa JOHOCU ce 0, CTpaHe cekpeTapa osnawheH Aa UCTM AOHOCK, Mekba UK
noTephyje Ha NoYeTKy CBaKe KafeHaapcKe rognHe.

MnaH KnacudpuKaumoHUX O3HaKa MOTPebHO je NoYeTKOM KajeHAapcKe roguHe npu oTBapakby HOBOT
[eN0BOAHMKA 3a1eNUTH Ca YHYTPaLlHbe IeBe CTPaHe KopuLLa UCTOT.

YnaH 65.

3a cBaKy KnacMpuKauMOHy O3HaKy Mo NpaBuay ce y apxmBM NUCapHULIE OTBapa nocebaH perucrpartop,
dacumKkn, omoT, Kopuue y Kome he ce NnpeameTH cnaraTv XPOHOMOLWKM Y OKBMPY CBOT KAacubuKaumoHor
3HaKa.

Y oKBUpY jegHOr KnacuduKaumMoHor 3HaKa moxe ce popmupaTti Buwe dacumkam 36or Benmkor obnma
OOKYMEHTapHOr maTepujana.
YnaH 66.

ApXxvBUPaHW NPegMETU U aKTU Y apXMBU NMUCAPHULLE UM apXMBCKOM Aernoy, YyBajy ce y ogrosapajyhum
[OKYMEHTapHUM jeauHuuama (bacumknama, perncTpatopmma, KyTujama v CIMYHo).

Ha cBaKy fOKYMeHTapHY jeanHuLy ucnucyjy ce cneaehe o3Hake:
e [lyH Ha3uB AKagemuje
e [0AMHa HacTaHKa maTepujana
e KpaTakK cagprkaj AOKYMEHTapHa jeanHuLe

e bBpoj 13 apxnBCKe Khbure

YnaH 67.

ApxvBMpaHM NpeaMeTV 4yBajy ce y npocTtopujama ogpeheHum 3a apxuMBCKM geno, Koje Tpeba aa
MCMNyHaBajy ONTUMasHE TEXHWYKE YCI0BE 3a Ty HaMeHy (4McTe, CyBe, OCBET/bEHE XNaAHUM
OCBET/beHEM, MPOCTPaHEe MPOCTOpuWje, OCUIypaHe of BAare: uAaeanHo je ga geno byae cHabaeseH
MepayeM B/are U ca UCNyHeHUM yCI0BMMA NPOTUBMNOXKAPHE 3awTuTe: Tpeba aa byae cHabaeseH T3B.
jaB/bauem noxkapa). Mpahy Tpeba cmecTUTH y 3aTBOpPEHE METalHE OPMaHe WM CNeunjalHO HanpaB/beHe
opmaHe 3a cMellTaj rpahe Behux gumeHsuja (NpojekTH, KapTe, NAaHOBKU M ca.). Y genoy je obaBesHo
NepuoanYHO BPLUMTK AepaTU3aLmjy U Ae3UHCEKLM]Y.

lpahy je noTpebHO 3aWTUTUTU KaKo og owTehera, Tako U 04, HecTajarba.

ApxuBupaHom rpahom pykyje, UyBa je U oaprKaBa, Te npeaysmMma notpebHe mepe y LUn/by 3alUTUTE UCTE,

3a 1o oBnawheHo nnue — MNpaBUAHMKOM O OpraHM3auUmju U cMcTemMaTM3auunju NnocnoBa y Akagemuju.
YnaH 68.

ApxuBcKa rpaha, ce nsgaje no notpebu Ha NnpuBpemeHo Kopuwherbe Ha peBepc, Koju ce nonyHaea y 3
npumepKa. JegaH npumepak pesepca Ce YyBa Ha MeCTy OfaK/e je y3eT npeameT, APYrn Y nocebHoj
dacumKknn HagnexxHor pagHuKa, a Tpehn 4obunja KOPUCHMK NpegmerTa.
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YnaH 69.

Y apXnMBCKOM Aenoy 4YyBa Cce AOKYMEHTapHW maTepujan MU apxmBcKa rpaha, Mo MCTEeKY pPOKa 4yBama Yy
apxMBM nucapHuue y cpeheHom u 6es3begHom cTamy, A0 YHUWTEHa npema JIMCTU KaTeropuja
permcTaTypckor maTepujasia ca pOKOBMMA YyBarba MM A0 Npedaje Haa/leXXHOM apXuBY.

IX. EBUAEHTUPAKLE JOKYMEHTAPHOI MATEPUJANIA U APXUBCKE IPABE

Ynan 70.

Y OKBMPY KaHLENapunjCKor U apXMBCKOT NOC/IOBakba BOAM CE aPXMBCKA KHbUFa Kao OMNWTU MHBEHTApHMU
npernes LenoKynHOr AOKYMEHTapHOr mMaTepwujana Hactanor y pagy AKagemuje, Kao U JOKYMEHTapHO
maTepujana u apxmecke rpahe Koju ce no 6UNO KOM OCHOBY Ha/slase y NPOCTOPUjama UCTe.

Ynan 71.

EBuaeHTUpatbe rpahe y apxmMBCKY Kikbury moryhe je Tek Kaja cy apxvBcKa rpaha v AOKYMEHTapHM
maTtepujan AKagemwuje, y noTnycHoctu cpeheHn, a [AOKYMEeHTapHe jeAuHMLE O3HayeHe CBUM
NPONUCaHNM O3HaKama.

Ynan 72.

Ynucmearbe y apXMBCKY KUYy BpLM Ce MO XPOHO/OrMjM Tj. O HajcTapujer matepujana Kojum ce
pacnonaxe. Y oKBMpY jegHe roauHe MOMUCYjy ce NPBO OCHOBHE W Apyre eBUAeHLUMje (4eN0BOAHULM,
nonucK akaTta, PerucTpu u cn.), a 3aTUM ce nonucueare rpahe BpLM Mo BPCTM AOKYMEHTaLmje Koja ce
cTBapa pagom /HasvB opraHusaumje/ (HMp. ONwWTa apxMBa, NepPCOHanHa AOKYMeHTalMja, OCHOBHA
[eNaTHOCT, NPOjeKTHO-TEXHUYKA, GMHAHCKjCKA OKYMEHTALM]A M CN.) U TO Ha cneaehmn HauumH:

e VY pybpuky PegHun 6poj AOKyMeHTapHOr matepujana ynucyjy ce og jegaH na Ha Aasbe
pefHu 6pojesn. PegHun 6pojesm ce HACTaB/bajy Y KkbM3N KOHTUHYMPAHO U3 TOAMHE Y FTOANHY.
JokymeHTapHe jeanHuue (pernctpatop, GacumKka, KibMra, OMOT, KyTuja U cn.) obenexkasajy
ce UcTMm pegHum bpojem nog Kojum ce matepujan ogpeheHe BpPCTe BOAM Y apPXMBCKO]
KHU3M.

e VY pybpuKy AaTtym ynuca ynucyje ce AaH, Mecel, U roguHa ynuca AOKYMeHTapHOor
mMmaTtepujana. [JokyMeHTapHU MaTepujan U3 NPeTXogHe rognHe ynucyje ce y apxmMBCKy Khbury
HajKacHWje 40 anpuna HapegHe roauHe.

e VY pybpuky NoAgMHA HAcTaHKaA ynucyje ce rogMHa O4HOCHO PacnoH roguHa y Kojem je
[OKYMEeHTapHM maTepujan HacTao. 3a AOKYMEHTapHW maTepujan Koju obyxsaTa nogaTtke us
BULLE roAnHa ynucyje ce NnoYyeTHa rogamHa.

e VY pybpuky CagpKaj - KnacMpuMKauMoOHM 3HaAK YNuCyje ce KpaTKa CagpKuHa
OOKYMeHTapHOr maTtepujasia M TO Kopuctehu HasuMBe YCBOjeHe JIMCTOM KaTeropwja
OOKYMEHTapHOr MaTepujana ca POKOBMMA YyBakba, Kao U KNacuOUKALNOHM 3HAK.

e VY pybpuky KoauuMHa AOKYMeHTApHOI MmaTepujana ynucyje ce YyKynaH 6poj
OOKYMEHTapHOT jeANHULLA MCTOBPCHOI AJOKYMEHTAPHOr MaTepujana.

e Y pybpuKy MpocTopmje u nonuye - ynucyje ce nogatak y Kojoj NpocTopuju, Noamum u
OpPMaHYy je cMeLUTeH AOKYMEHTAPHOr MaTepwujan Kao U CBE NPOMEHE Y BE3U Ca CMELUTAjeM.

e VY pybpuxky Mpumepba - ynucyjy ce nojauM y Be3u ca MU3Ny4yMBabeEM WM
npumonpeaajom apxuscke rpahe Apxusy Cpbuje.
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YnaH 73.

Mpenuce apxuBcKe Krbure (mpenuc, ¢oTtokonuja) Tpeba KOHTUHYMPAHO AOCTaB/baTU ApXUBY
Cpbuje 3a cBaKy NpOTEKAY FOAUHY M TO HajKaCHMje A0 Kpaja anpuaa mecela HapegHe rogmHe.
MpuAnMKom pocTaB/barba MPEnmMca apxMBCKE KhbWre A0CTaB/ba Ce M NOAaTakK O KOAUYUHMU
apXMBCKe rpahe n 4OKYMeHTapHOr MaTepujana U3paxKkeHoj y AyKHUM MeTpMma No rogMHama.

X. OOABUPAE APXUBCKE FPARBE U U3NTYYUBAHE BE3BPEAHOI AJOKYMEHTAPHOI MATEPUJANIA

Ynan 74.

Opabuparbe apxuBcke rpahe M3 [AOKYMEHTApHOr MaTepujana, Kao W U3NyyYynBakbe OesspegHor
OOKYMEHTapHOT MmaTepujana Ce BPWW Yy OpPraHuMsauuju y uymjem je pagy HacTao AOKYMEHTapHOr
MaTepujan UaM ce Kog UcTe Hanasu no 6uno Kom npaBHom ocHoBy. Ogabuparbe apxuscke rpahe u3
[OKYMEHTapHOr MaTepujasa, Kao U n3ayunsarbe 6e3BpegHOr LOKYMEHTAPHOT MaTepujaaa BpLK ce us
cpeheHor LOKYMeHTapHOr MaTepujana Koju je ynucaH y apxXmMBCKY Kroury.

ApxuBap he HaBegeHW MaTepujan nNpunpemMuTU 3a Npoaajy npeaysehy Koje ce 6aBuM npomeTom
OoTMagHor matepujana.

Ynan 75.

Y apxmBCKOj KHK3KM 06aBe3HO ce eBMAEHTMPaA 6poj M gaTym pewerba Apxmea Cpbuje Kojum ce ogobpasa
n3nyyunsare 6e3BpegHOr LOKYMEHTApHOr MaTepujana.

YnaHn 76.

Opabuparbe apxuBcke rpahe u m3nyunBarbe 6e3BpedHOr AOKYMEHTAPHOr MaTepujana BpWKM ce Ha
OCHOBY /IUCTe KaTeropmja A40KYMEHTapHOr maTepunjana ca POKOBMMA YyBatba.

Nucta KaTeropuja AOKYMEHTapHOr MaTepujasia ca POKOBMMA YyBakba je OMLTKU aKT KOju Caap»Ku NOmnuc
CBUX KaTeropuja LOKYMeHTapHOr maTepujana HacTanor y paay /Hasve opraHusaumje/, Kao U rbuxoBe
poKoBe 4yBarba. Ha OCHOBY ancTe BpwM ce ogabuparbe apxuBcke rpahe (ogHOCHO KaTeropuja ca
TpajHMM POKOM YyBatba) M M3NyumBarbe 6Ge3BpeaHOr AOKYMEHTapHor maTtepujana (KaTeropuja ca
onepaTMBHUM POKOBMMA).

Ynan 77.

JNncty Kateropuvja 4OKYMEHTapHOr maTepujana ca pOKOBMMa YyBaka AOHOCK NpeaceaHUK AKagemuje y3
npubass/beHy carnacHoct CaBeTa Akagemuje.

Mpegnor nucte ce wasbe Apxmy Cpbuje Ha carnacHocT. OueHa ApxuBa Cpbuje 0 npeanoxeHum
KaTeropuvjama rpahe n UXOBUM POKOBMMA YyBakba Cy obasesyjyhe 3a AKagemujy. AKo npegjior aucrte
ycBoju Apxme Cpbuje, AOoHOCKM ce KOHayHa Bep3Wnja NUCTe KaTeropuja AOKYMEHTApHOr maTtepujana ca
pPOKOBMMa YyBakba y ABa NPUMEpPKA , jelaH NpMMepaK je HamereH 3a gocuje Apxusa Cpbuje, a apyrv 3a
AKagemujy Ha Koje ce OTUCKyje neyat carnacHot Apxmea Cpbuje. YKONMKO ce TOKOM rogMHe jaBe HoBe
BpCTe npegmeTa, AKagemuja je Ay»KHa [a M3BPLWK U3MEHE U AOMNyHe nocTtojehe AUCTe HAa UCTM HaYMH
Kao M Yy MOCTYMKY KOjM BaXKM 3a AOHOLUEHE /IUCTE.

Akagemuja je y obase3n ga ce NpuUaMKom ogabuparba U M3nyyumBarba 6e3BpegHOr AO0KYMEHTapHOr
maTepujana nNpuAaprKaBa POKOBa 4YyBakba Koju Cy npenBuheHW NUCTOM KaTeropuja AOKYMeHTapHOr
mMmaTepujana ca POKOBMMa YyBakba.

YnaH 78.

3a TpajHO 4JyBarbe oapelyjy ce KaTeropuje OOKYMEHTAapHOr MmaTepujana Koje cagpyKe noaaTke of
3HayYaja 3a UCTOPUjy M ApYyre HayKe, KYATYypy W onwTe M gpyre ApywTeeHe notpebe, Kao 1 3a noTpebe
Akagemuje. Kateropuje npegsuheHe 3a TpajHo YyBakbe YyBahe ce No NocebHMM nponucnuma.
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3a OOKYMEHTapHM MaTepujan Koju Huje OLereH Kao apxmMBCKa rpaha pokosBu 4yBarba ce ogpehyjy
3aBUCHO o notpeba Akagemuje, a Takohe M y cknagy ca nocebHUM nponmcuma (HNp. GpUHaHCKjCKo-
maTepujanHa AoKyMeHTauuja, CTpyyHa, TEXHUYKa AOKYMeHTalumja 1 cn.).

Ynan 79.
JlucTa KaTteropmja AOKYMEHTapHOr matepujana Tpeba aa caapxu cnegehe:

OcHOBHe NoaaTke 0 TBOPLY AOKYMEHTApPHOr Matepujana.

e Y pybpury PegHu 6poj ynucatn 6poj noyes oA jegaH na Hagasbe, U Taj bpoj ce
KOHTUHYMPaHO HacTaB/ba KPO3 INCTY.

e Y pybpurky KnacupukauymoHa o3HaKa ynucaTv KnacuduKaLMoHy O3HaKy 3a Ty
KaTeropujy (oBa pybpuKa Huje obaBesHa).

e V pybpury CappiKaj ynucaTM KpaTak cafpikaj KaTeropuja LOKYMEHTapHor
martepujana u

e VY pybpuKy pOK YyBatba POKOBE HUXOBOF YyBatba.
Y nnctu Tpeba HaBecTn Nepumog 3a Koju ce UCTa AOHOCK, Kao U CBe KaTeropuje g0KyMeHTapHoOr
maTepujana HacTase pagom Akagemuje nam ce Kog ucte Hanasm no 610 KoM NPaBHOM OCHOBY.
Ynan 80.

Akagemuja je OyXKHa ga Bpwwu Tekyhe ogabuparbe M M3nyumBarbe MO POKOBMMA Koju cy yTBpheHM
JINCTOM.

MocTynak ofabuparba U M3yuymnBakba be3BpesHOr 4OKYMEHTapHOr matepujana nokpehe Akagemuja Ha
Taj HauMH wWTo QopmMMpa KOMMUCMjy Koja cacTaB/ba MONUC-CNMcak 6e3BpeaHOr [AOKYMEHTapHOT
maTtepujana, KOMe je Mo JNCTU KaTeropuja AOKYMEHTapHOr MaTepujasa ca POKOBMMA YyBakba UCTEKAO
POK YyBakba.

Monuc cagpku cneaehe nogatke:
e peaHu 6poj
®  Ha3uB KaTeropuje us ucre
® penHu 6poj U3 nncte
®  POK YyBakba NpPema NCTu
® ToAMHY HacTaHKa maTepwujana v
®  KOJIMYMHY M3PAXKEHY Y AYKHUM MeTpMMa.

HaKkoH M3BpLUIEHOr nonuca Komucuje, NogHOCK ce NMcMeHKn 3axTeB Apxusy Cpbuje Kome ce y npuaory
Aofjaje cnucak (nonuc 6e3BpeaHOr AOKYMeEHTapHOr maTtepujana) Aa ce nocie M3BpLIEHOr npernesa
0406pU YHULITEHE (LIKAPTUPaHLE).

Apxus Cpbuje pasmaTpa 3axTeB 3a M3NyyMBakbe (Ca NPUIOKEHMM TMOMWCOM), a BpWWU npernes
HaBeAEHOr, a 3aTUM AOHOCK pellere KOjum ce oaobpaBa yHULWTaBate 6e3BpeHOr AOKYMEHTapHOr
maTepwujana.

Ha ocHoBy peluetba Apxuea Cpbuje Kojum ce ogobpasa yHUWTere 6e3BpegHOr AOKYMeHTapHOr
mMmaTepujana opraHusaumja je obaBesHa 4a YHULLTU AOKYMEHTAPHM MaTepujan U Aa O HauMHY U BPEMEHY
YHULWTEHA NUCMeHOo obaBecTn UcTw.
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XI. NPEOQAJA APXUBCKE TrPABLE HAOJIEXXHOM APXUBY

Ynan 81.

CpeheHa u nonucaHa apxuBcKa rpaha npegaje ce Apxusy Cpbuje Ha yyBarbe, MO UCTEKY poka og 30
roauHa, padyHajyhu og aaHa HactTaHka Te rpahe.

HasegeHu pok oz 30 rogvHa 3a npumonpesnajy apxmecke rpahe moxKe ce nNpoay»KUTW CaMo Ha OCHOBY
cnopasyma namehy numaoua rpahe n Apxusa Cpbuje.

Mpey3nmatbe apxmBcke rpahe og ctpaHe Apxmea Cpbuje BpLUM ce cBaKe neTe roamHe, No UCTEKY POKa of,
30 roguHa.
Ynan 82.

Mpumonpeaaja apxuBcke rpahe BpwM ce Komucujcku. Komucumja cactaB/beHa of NpencTaBHMKA
Akagemuje umja ce rpaha npeysMma M NpeacTaBHMKA HaAANEXHOr apxuMBa Koju npeysuma rpahy,
cacTaB/ba 3aNUCHUK Y Koju ce yHoce cnegehu nogaum:

e HasuB AKagemuje yumja ce apxmBCKa rpaha npeysnma
® MecTo Nnpumonpesaje u AaTym
e HasuB PpoHAA Koju ce npeysmma

e HanomeHa Zia M ce npeysuma Leo doHA nam aeo doHaa, Kao n 3abeneluky rae
ocTaje HenpeyseTa rpaha.

® nepuvop v3 Kora je rpaha Koja ce npeysmma
e npuHUun cpeheHocTu rpahe

® YKYMHA KOJIMYMHA apXMBCKe rpahe M3pakeHa y apXMBCKUM jeguHULAMA M
AYKHUM MEeTpumMa

e MUW/beHE MpeaBaola O HauMHy M ycnoBuma Kopuwhera apxmBcke rpahe
(eBeHTyanHo nocebHM ycnosm npegasaoua 3a kopuwherse rpahe)

L noTNMUCU Yn1aHOBA KOMMMje 1 oBepa npeagasaoua U npmmaoda.

3anuMcHMK ce cacTaB/ba Yy MeT MpUMMeEpaKa, o4, Kojux yetupu npeysmma ApxuB Cpbuje, a jepaH
npefasanay, apxmecKe rpahe.

Xil. NPENA3SHE U 3ABPLLHE OAPEABE

YnaHn 83.

Akagemuja je Ay)KHA Aa ca M3y3eTHOM NaKHOM YyBa AOKYMEHTapHWM maTepujan; o3Ha4vaBa W gatupa
AOKYMEHTapHW maTepujan; Knacudukyje U apxmeupa AOKYMEHTapHW maTtepujan; opabupa apxXMBCKY
rpahy u nsnydyje 6esspesHn SOKYMEHTAapHU MaTepujan y poKy o4 rogvHe AaHa of, AaHa MCTeKa PoKa
yyBatkba.

YnaH 84.

Akagemuja je ayKHa ga obasewTaBa Apxue Cpbuje 0 cBUM NpaBHUM M OU3MYKMM MNPOMEHaMa
HaCTaNMM y BE3M Ca apXMBCKOM rpahiom M AOKYMEHTapHUM MaTepujasioM, 3aTUM O €BEHTyaNHUM
CTaTyCHMM NPOMeEHaMa opraHM3aumje U NPOMeHM: Ha3nBa, agpece, A4eNaTHOCTM, OCHMBaYa 1 ap.

22



Ynan 85.

MpaBWAHMK cTyna Ha cHary ocMmor fAaHa o, pAaHa objaBsbMBarba Ha OrnacHoj Tabnu Akxagemuje
CTPYKOBHUX cTyauja LabaL.

Crynatbem Ha cHary osor lNpaBunHuka npecraje Aa Baxku MpaBUAHUK O KaHLENAPUJCKOM U apPXMBCKOM
nocnosaky Akagemuje CTPYKOBHUX cTyamja Labauy, 6poj 01-03/2020 og 04.02.2020. rogmHe.

NPEACEAHUK
\CABETA AKAJEMMWUIE

O D
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