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o)
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OaHa: 04.02.2020
Wabau

O6jaB/beH Ha ornacHoj Tabaum 10.2.2020. roguHe
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Ha ocHoBy 38. 3akoHa o0 KyaTypHum gobpuma (,Cn. TnacHmk PC” 6p. 71/94, 52/2011-apyrn 3aKOH K
99/2011-apyru 3aKoH), 3aKOHa O €/IEKTPOHCKOM JOKYMEHTY, ENEKTPOHCKO] MAeHTUGUKALMU U ycayrama
04, MoBeperba y e/IeKTPOHCKOM nocioBaky ("Cayxbenun rnacHuk PC", 6poj 94/2017), un. 76 w un.237
ct.1 anuHeja 2 Cratyta AKagemuje CTPYKOBHUX cTyauja Labau, bpoj: 01-35/2019 oa 06.11.2019. roanHe
(npeunwheH TeKkcT) MpuepemeHn CaseT AKademuje CTPyKOBHMX cTyauja Labay (y gasbem TeKcTy:
CaBerT), Ha 7. cegHMUM oaprKaHOoj AaHa 4. debpyapa 2020. roagnHe AOHOCH:

NPABUJTHUK
O KAHUENAPUICKOM U APXMBCKOM NOC/TIOBAHY
AKAOEMWUIE CTPYKOBHUX CTYAWUIA LWWABAL,

|. ONWTE OAPEABE

Ynan 1

Osum MpasuaHuKoMm yTBphyje ce HauMH KaHuenapujcKor nocioBarba AKagemuje CTPYKOBHMX CTyauja
LWabay, /y aasbem Tekcty: Akagemuja/.

YnaH 2

Cse opraHuM3auMoHe jeanHULe y cacTaBy Akagemuje perynmcahe KaHLENapujcKo U apXMBCKO NOCI0Bakbe
Ha je4MHCTBEH HaYyMH, OCUM aKo 0BUM MpaBUIHMKOM HUje ApyKinje npeasuheHo.

Ynan 3

KaHuenapujcko n apxmMBCKo nocsiosakbe ob6assbajy 3anocsieHn Akagemuje ogpeheHu MNpaBUAHMKOM O
cucTemaTM3aumjn M opraHusaLmnjyM pagHux mecta y AKagemujn uy cknagy ca ogpeabama NpasuiHuka.

Ynan 4

KaHuenapujcko M apxmBCKO Moc/ioBatbe 0byxBaTa: MNpuMmatbe, nperiefakbe, eBUAEHTUMparbe U
pacnopehuBarbe akata (npeameta) y pad, aAMMHUCTPATMBHO - TEXHMYKO obpahuBare npeameTa,
oTnpematrbe nowTe, passohere npeameTa U akarta, Knacudukaumjy U apxmsuparee, CMeLUTaj, YyBarbe u
OoAp)KaBakbe; eBUAEHTMpatbe Y apXMBCKY Kibury; opabuparbe W u3nyumsarbe 6esspegHor
perncTpaTypcKkor Mmatepujana, Kao 1 npesajy apxmecke rpahe Haa/eKHOM apXuBy.

YnaH 5
Y OKBMPY KaHLENapPWUjCKOT U apXMBCKOT MNOC/1I0Batba NojeauHN TePMUHN UMajy cnegehe 3Hauerbe:

e AKT (cny:kbeHu gonuc) je cBakM NUcaHM cacTasB Kojum ce nokpehe, gonymwyje, Mera,
NpekMaa WA 3aBpluaBa HeKa cayKbeHa AenaTHOCT opraHa UM opraHusauuje. CayK6eHu
gonucu mory 6utm obu4HM, NMOBEpP/bMBKU WM CTPOrO MOBEP/bMBK (WUTO je O3HAYeHO Ha
cnyxkbeHom gonucy).

e [PUNOT je nucaHu cactaB (AOKYMeHT, Tabena, rpaduKoH, UPTEX M CN.) A GU3NYKK
npegmet (Mukpodumnam, CD, doTorpaduja, BUAEO UM TOHCKM 3aNUC U CN1.), KOjU Ce Npunaxe
Y3 aKT pagu Aonywasarba, objalltbaBakba UM A0Ka3nBakba CaapKuHe cnyxkbeHor gonuca.

e [IPEOMET je ckyn cBMX aKaTa M NPU/IOra KOju ce 04HOCE HA UCTO NUTakbe UK 334aTaK U
YMHE NOCEeBHY LeNnHy.

e JNOCHUIE je ckyn BuLIE NpegMmeTa KOju ce 04HOCE Ha UCTY MaTepujy Uan Ha UCTO NPaBHO
nnn G13nYKo nunue.



o ®ACUUKNA je ckyn Buwe nNpeameTa UK AOCHjea KOju ce Nnoc/sie 3aBpLIeHOr NoCTymnKa
yyBajy cpeheHun y ICTom omorTy.

e TMUCAPHULA je pagHo mecTo y CekpeTapujaTy, rae ce Bpwe cnegehu nocnosu: npujem,
oTBapatbe, Mnpernefarbe U pacrnopehuBatbe nowTe, eBUAEHTUParbe (ZaTuparbe WU
03HaYaBatbe) U 34pyKMBatbe aKkaTa, AOCTaB/batbe akaTa oArosapajyhvm opraHusaumoHUm
jeAMHULAMa y OKBUPY perucTpaType oTnpematse nowuTe, pa3sohere akaTta, Kao U HbUXOBO
apXvMBUpaHE 1 YyBakbe.

e APXUBA NMUCAPHULE je opraHu3auMoHM, CaCTaBHM O€0 MNUCAPHULLE TAe Ce 4yBajy
CBpLIEHM npegMeTM A0 UCTeKa HapeaHe roguHe y O4HOCY HAa FOAMHY Kaja je npeamet
peLueH.

e APXUBCKU AEMNO cy nocebHe npocTopuje onBojeHe o4, NUCapHULE, WUAN NOAULE,
OpMaHM W nnakapu (y mawbMm peructpatypama) y Kojuma ce 4YyBa pPerucrpaTypcku
MmaTepwujan 1 apxuBcka rpaha no NCcTeKky POKOBaA YyBakba Y APXMBU MUCAPHULLE.

e PEMNCTPATYPCKM MATEPUIAN ob6yxBaTa M3BOPHU U pPenpoayKoBaHU AOKYMEHTapPHU
maTepwujan, Koju umHe cnucu, potorpadckn, GUAMcKm nnm GoHorpadCKkn CHUMUM U Ha Apyrn
HauMH 3abenerKeHn 3anucn U SOKYMEHTa, Kao U KkbUre M KapToTeKa O eBUAEHUMNU UCTUX,
KOju Cy MPUMJ/bEHM UMM HACTANN Y pagy YCTaHOBE M TO AOK Cy 04 3Hauyaja 3a Tekyhu pag, nam
[OOK Ce 13 Tor maTepujana He U3BPLIM ofabuparbe apxmecke rpahe Koja he ce TpajHo uyBaTK.
Pernctpatypckm matepmjan nma onepaTMBHM 3HAYaj U CNYKKU Kao AOKa3HO CpeacTBo.

e APXUBCKA IPADA je caB M3BOPHM MW PENPOAYKOBAHM (NMUCAHW, LPTaHU, €NEeKTPOHCKU
3anucaHu, wrtamnaHu, ¢otorpadpmcaHm, poHorpaducaHmn, MMKpoduamoBaHu, GuamoBaHn 1
Ha APYrY HauuH 3abenexeHn) JOKYMEHTapHU MaTepujan o4 TpajHe BpeaHOCTM U nocebHor
3Havaja 3a MCTOpMjy, KYATypy WM Apyre ApywTtseHe noTtpebe, a Koju je Hactao y paay
ycTaHosge.

e OOABUPAHE APXUBCKE TPABE U U3NTYYUBAHE BE3BPEOHOI PETMCTPATYPCKOI
MATEPUJANIA je nocTynak KOjUM Ce apxvMBcKa rpaha u3aBaja W3 perncrpaTypckor
matepujana (oaabuparbe apxuBcKke rpahe), o4HOCHO OcCTaTak perucTpaTypcKor matepujana
Koju Hema CBOjCTBO apxuBcKe rpafhe oaBaja on 6e3bpegHor pernctpaTypckor maTepwujana
(M3nyumBarbem OHUX AenoBa PErMcTPaTypCKOr maTepujana Kojuma je npectana BaXKHOCT 3a
Tekyhu pag).

e BE3BPEAHU PETUCTPATYPCKU MATEPUIAJT 4nHM pernctpaTtypcku matepujan Kome je
npecTana BaXXHOCT 3a Tekyhu pag, a IMCTOM KaTeropuja permctpatypckor matepujana Huje
ouereH Kao apxuBcka rpaha. [Ja 6u ce morao u3nyuntun, 6es3BpefHU perucTpaTypcku
maTtepujan mopa 6utn npegsuheH NUCTOM KaTeropuja perncTpaTypckor maTtepujana ca
POKOBMMa YyBatba, KA0 U POKOBA Y KOjUMa OBaj MaTepujan MMa BaxKHOCT 3a Tekyhu paga.

e JINCTA KATETOPUJA PETUCTPATYPCKOI MATEPUIJANIA CA POKOBUMA YYBAHA je
OMWTK aKT KOjWU CafpXKM MOMWUC CBUX KaTeropuja permctpaTypckor matepujana Hactanor y
pafly YCTaHOBE Kao M HMWXOBE POKOBe YyBarba. Ha ocHosy Jlucte Bpwmn ce ogabuparse
apxuBcke rpahe (O4HOCHO KaTeropuja ca TpajHMM POKOM U4yBakba) WM W3NyyMBarbe
6e3BpeHOr perMcTpaTypcKor matepujana (Kateropuja ca onepaTMBHUM POKOBMMA).

e APXUBCKA KHUTA je onwTm WMHBEHTApPHW npernes LEeNOKYMHOr perncrpaTypckor
mMaTepujana HacTanor y pagy ycTaHOBe, Kao U OHOT PerncTpaTypckor matepujana Koju ce no
6110 KOM OCHOBY Hanasmn Kog ucre.

e APXMBCKA /PETUCTPATYPCKA/ JEAUHMUUA je dacumkna, perucrpatop v Cia. rae ce
apx1Bupa (o4naxke) perncTpaTypcku maTepujan 1 apxmecka rpaha.



YnaH 6

Mo poHowery oarosapajyher nponuca, y o6aacTv KaHUeNapujCKor M apxMBCKOr nocsiosara, 6uhe
M3BpLUEHA AOMNyHa M U3meHa oBor MpaBUAHMKA Y CKAaAy ca HaBeAeHUM NPaBHUM aKTOM.

1. IPUMAIDBE, NPEMNEOAHE U PACNOPERUBAIDE NOLWITE MPUMAHE U OTBAPAHSE MOLLUTE

Ynan 7

MNpvmarbe nowrTe (aKaTa, nogHecCaka, naketa, HOBYaHUX MNUCaMa, Tenerpama u ,a,p.) Bpwnu ce y
nncapHuun.

MowTa ce npuma y TOKy Tpajarba padHOr BpemeHa, a NpuMma je pagHUK nucapHuue, ogpeheH

MpaBUAHMKOM O CMCTEMATM3aUMjU U OpraHM3auMju pagHUX MecTa y AKagemuju Wan nuue Koje je

oBnawheHo fa ra 3ametbyje. BaH pagHor BpemeHa 1y HepagHe AaHe NowTy NpMma AeXKYPHU PagHMUK.
YnaH 8

Mprmarbe NoLuTe BPLUM Ce NyTeM HernocpesHe npesaje, nyTem noLwite v NyTem NOLUTAaHCKOr Nperpaska.

PagHMK MMCapHULE KOjU HenocpeaHo MpuMma MOWTy Of CTPaHKe WA MPEeKo Kypupa - A0CTaB/badya,
OyKaH je ga noTBpAM NpMjeM MOWW/bKE OTUCKMBAtbeM MNpPUMjeMHOr WTambusba MAM NOTAMCOM Y
[0CTaBHO] KHbU3K, AOCTaBHULLM, NOBPATHULM UM HA KOMUjU aKTa YMju Ce OpUTMHAN NpuMma (oCcum akKo je
npujem notepheH y A40CTaBHOj Kb U3MK).

Mpumarbe nowTe NPeKo NoLWTaHCKe cayKbe uam noausarbe M3 nowTaHcKor paxa Bpwn ce no Baxehum
NOLITAaHCKMM NponMcuma.
YnaH 9
O6uyHy nowTy oTBapa oBnalwheHn pagHUK NUCapHULLE.
OsnawheHo Anue oTBapa eNeKTPOHCKY NOLTY.

MoBep/bMBY M CTPOro nosepsbuBy NOwWTy oTBapa MpeacegHuk Akagemuje, nomohHUUM NpeacesHUKa ,
cekpeTap AKagemuje unum apyrm osnawheHn pagHukK.

MowTy Koja rnacu Ha UMe OTBapa /L Ha Koje je nolTa agpecupaHa.
Jinumma m3 ctasa 3. 1 4. 0BOr YNaHa MowiTa ce ypydyje HeoTBOpeHa, MyTeM A0CTaBHE Krbure.

Mowwn/bKe y BE3M Ca pacnucaHnm vMLMTaLmnjama, KOHKYpCUma 1 c. otBapa ogpeheHa Komucuja.

Ynan 10

Mpu oTBapaky KoBepaTa Tpeba NasuTH Aa ce He OLUTETU HMXOBa CagprKMHa, Aa Ce NPUI03N aKaTa He
nomewuajy, usrybe n cmMuyHo.

Y cnyyajeBMma Kaga fatym npeaaje nowrte moxke 6UTU o4 BaXKHOCTU 3a payyHakbe POKOBa, Y3
NPUMJ/bEHY NOLWWW/BKY Tpeba NPUNOKUTU N KOBEPAT, YKONMKO je Ha KOBEPTY KUT noLiTe.
Ynan 11

AKo je omoOT npum/beHe nowu/bke owTeheH, a nocToju cymra y HeosnawheHo oTBapare, npe
oTBapatba MOLUN/bKE CauyMtbaBa Ce 3anuCHUK Yy MPUCYCTBY ABa pagHMKa M KOHCTaTyje ce BpcTa U obum
owTtehera, Kao M eBeHTYaIHM HECTaHaK Ae/10Ba NoLWn/bKe.



AKO noZHecaK Koju ce Npuma Mma HeAoCTaTKe, INLLe Koje NpMma nowTy AYXKHO je Aa AOHOCUOLY aKTa
YKa)Ke Ha MCTe M NOYYM UX KaKo Ja HepocTaTKe OTK/IOHe, @ ako To Huje moryhe, caunmbasa cnyxbeHy
3abenewky o yTBpheHum HeJocTaumMma.

Ynan 12

Ha cBaku npvm/beHu akT Koju he 6UTK 3aBefeH y AEN0BOAHWK UK ApYre eBUAEHLM]E, MO 3aBPLUEHOM
nperneny, pafHUK NUCApHULLE KOjU OTBapa 1 Npernesa NpMM/beHy NoLwTy CTaB/ba OTUCAK NpUjeMHOr
wrambusba Akagemuije.

OTucak npujemHor Wtambusba cTaBs/ba Ce Mo NpPaBuy y ropHM AECHU yrao NpBe CTPaHe, a ako Ty Hema
MecTa OTUCaK MpujeMHOor wTambu/ba CTaB/ba Ce Ha NOrOAHO MeCTo MpBe cTpaHe, Bodehu payyHa o
YNT/BUBOCTU TEKCTA NPUM/BEHOT aKTa.

AKO Ha npeam0oj CTPaHM Hema A0BO/bHO MECTA OTMCAK NPUjEMHOT WTaMbu/ba CTaB/ba ce Ha NosiehnHu
CTPAHWLE, @ aKO Cy CTpaHe aKTa y LEeNMHM MNOoNyHheHe TEKCTOM, OTUCAK Ce CTaB/ba HAa KOMag, yucre
XapTuje Koju ce npuuspwhyje 3a aKr.

OTucaK npujeMHor WTambusba He CTaB/ba Ce Ha Npuaore.

Ynan 13

MpujeMHn WTambub AKagemuje cagpku cneaehe nogaTke:
Hasus n ceagnwite Akagemuje;

e PybpuKa NpMM/bEHO - JaTym NpUjemMa aKTa;

e Pyb6puKa 6poj - 6poj U3 ocHoBHE eBUAEHUMN]E;

e Pyb6pwuKka npunor - ykynaH 6poj nprm/beHnx npuaora.
AKO ce NpWIoT cacToju o4, BULLIE MCTOBa Tpeba HasHauyMTK M BPOj INCTOBA TaKBOr Npuora.
KoBepaT Koju ce Npunake y3 akT, NPUIOKEHM TEKCTOBM, MapPKe M C/. HE CMaTpajy ce NpMao3nma.

Ocrane 03HaKe Ha akTMma (HNp. Be3a 6pojesa u c/1.) 6enexe ce nopes 0OTUCKA NPUjeMHOr WTaMbusba.

YnaH 14

Akta ynyheHa Oaceumma y cactasy Akagemuje, HakoH 3aBoherba y NMcapHULM AKagemuje, nyTem
MHTEpHe A0CTaBe A0CTaB/bajy ce HacnoB/beHom OaceKy y cacTaBy Akagemuje.

Y KaHuenapuju Ogceka Ha CBaKuW NPUM/bEHM aKT Koju he 6UTK 3aBeaeH Yy A4eN0BOAHUK UK Apyre
eBuaeHuMje, No 3aBpLIeHOM nperneay, wed Kamuenapuje Koju oTeapa v npernena NPUM/bEHyY NOWTY
CTaB/ba OTUCAK NpujemHor wrambusba Oaceka.

MpujemHn wtambub Oaceka y cactaBy Akagemuje cagp:u cnegehe nogaTke:

Hasus n cegnwite Akagemuje v HasmB 1 ceauLLTe OACEKa ;
e Pyb6puKa NpUMI/bEHO - JaTyM NpujemMa aKTa;
e Pyb6puKa opraHM3aLMOHA jeAUHMLA - O3HaKa YHYTpallkbe OpraHU3aumoHu jeguHuLe
e Pybpuka 6poj - 6poj M3 0CHOBHe eBUAEHUM]E;

e PybpuKka npuaor - ykynaH 6poj npum/beHUX npuiora.

AKO ce Npunor cacToju o4 BuLie N1McToBa Tpeba HasHauMTM 1 6Poj IMCTOBA TaKBOr Npuora.
KoBepaT Koju ce npuaaxe y3 akT, MPUIOXHKEHU TEKCTOBU, MapKe M C/1. He CMaTpajy ce NpMao3uma.

OcTane 03HaKe Ha aKTMma (HNp. Be3a bpojeBa u cn.) benerke ce nopen 0OTUCKA NPUjeMHOT WTambusba.



YnaH 15

Mpum/beHy NowTy passpcrasa v pacrnopehyje osnawheHn pagHuK NnucapHULE Koje oTBapa 1 npernesa

nowry.

PacnopefhuBarbe akaTta ce BpLIM Ha OpraHM3aLUMoHe jeauHNLLE, OAeerba, CyKbe U Ap. UCTOT AaHa Kag,
je nowTa npumsbeHa npema yHanpeg, oapeheHom (NponMcaHom MaM UHTEPHO AOHETOM) NAaHy
KNacndMKauMoHMX O3HaKa.

KnacudmKaumoHe o3HaKe 3a opraHM3aumoHe jeanHmue Akagemuje cy y Buay AsoundpeHmnx apanckmx

bpojesa u TO:

01 — NpeacenHuk n opraHu Akagemuje,

02 — Opcek 3a MeAULMHCKE M MOC/I0BHO-TEXHOJOLWKE CTyauje ca ceanwTtem y LWanuy,
03 — Opfcek 3a No/LONPUBPELHO-MOC/NOBHE CTYAMje U Typm3am ca ceauwtem y LLanuy
04 — Opcek cTyamja 3a BacnuTaye n MeguLUMHCKe cecTpe-BacnuTaye

05 — BMCOKOLIKOJICKe jeAnHMLE BaH ceguwita Akagemuje

06 — Kateape

07 — UeHTpm

08 — CekpeTapujaT ( y HacTaBKy wudpe CTOjM MCMMCaHA CNOBMMA CTPyYHa cay»Kba
cekpeTtapujata Hnp. PuHaHcuKjcka cayxba, cnyxba 3a MHbopPMaTUUKY AeNaTHOCT, 33
6e36e4HOCT M 34paB/be Ha paay U T4,.)

KnacuoukaumoHe o3Hake 3a cTpy4vHe cayxbu Oaceka cyy Buay YyeTsoundpeHnx apanckux bpojesa,
[06mjeHnX TaKo WTO ce ucnpes, cTpydHe cayxbe cTaB/ba KnacudukaumoHa o3Haka Ofceka v To:

0201 - PykoBogmnay oaceka v opraHn Oaceka 3a meguUMHCKE W MOC/IOBHO-
TEXHO/IOWKe CTyauje ca ceguwTem y Lanuy,

0301 — Pykosogmnay, oaceka m opraHm Oaceka 3a NO/bONPUBPEAHO-NOCNOBHE
cTyamje n Typusam ca ceguiwitem y Lanuy

0401 — PykoBoaunay, oaceka n opraHm Oaceka CTyamja 3a Bacnutavye U MeauLMHCKe
cecTpe-BacnuTaye

0501 — PykoBoaunay, BUCOKOLLKO/ICKE jeanHuLE BaH ceamiTa AKagemmje

0202 — Wed KaHuenapuje CTPyYHUX CAyxK6M Oaceka 3a mMeauuMHCKE M NMOCN0BHO-
TEXHOJIOWWKe cTyauje ca ceguwTtem y LLanuy,

0302 — Wed KaHUenapuje cTpydHux cny>kbm Oaceka 3a Nos/bONpUBPEAHO-NOCNOBHE
cTygmje n Typusam ca ceguwtem y Lanuy

0402 — LWWed KaHuenapuje CTpPydyHUX caykbu Opceka CTyauja 3a Bacnutade M
MeaMLMHCKe cecTpe-BacnuTaye

0203 — bubnnoteka Ogceka 3a MeAMLMHCKE M MOCNOBHO-TEXHO/OWKE CTyauje ca
cegmwTem y LWWanuy,

0303 — BubnmoTteka Oaceka 3a NOJ/bOMNPUBPEAHO-NOC/AOBHE CTyauje U Typusam ca
cegmwTem y Lanuy

0403 — bubnunoteka Oaceka cTyauja 3a BacnuTaye U MegMUMHCKe cecTpe-Bacnutaye

_ _ 04 — CtpyuHo TexHUUKe cnyKbe ,( ucnpepn KnacuduKaumoHe o3HaKke ciykbe 04
cToju KnacuduKaumoHa o3Haka Ogceka Kome cykba npunaaa).



lll. 3SABOBEHE AKATA, YIMTIUCUBAHE Y OCHOBHY EBUAEHUUIY

YnaH 16

Mpum/beHn 1 pacnopeheHn akTM 3aBoje Ce Y OCHOBHY eBUAEHUMjY U AOCTaB/bajy y pag, UCTOr AaHa U
noj, UCTUM AaTYMOM Kafia Cy NPUM/bEHMN.

Tenerpamu n akTM ca ogpeheHMM POKOBMMA MAM aKTU MO KOjUMa Ce MMa XMTHO NOCTynuTu Tpeba npe
OCTaNMX akaTa 3aBECTU Y OCHOBHY €BUAEHLM]Y M OAMAX UX AOCTAaBUTU Yy pas HALNEKHOj OpPraHM3aLMOHOj
jeanHuumM.

Ako ce 360r BesnKor bpoja NPMM/bEHWUX aKaTa WK U3 APYTUX ONpPaBAAHUX Pa3/ora NPUM/bEHU aKTU He
MOry 3aBeCTM UCTOr OaHa Kaj cy npumsbeHu, 3asewhe ce HajkacHuje cnepeher pagHor aaHa, npe
3aBoherba HOBE NOLITE U TO NOA, AAaTYMOM Kag, Cy NPUM/bEHMN.

Ynan 17

OcHOBHa eBUAeHUMja aKkaTa je AeN0BOAHUK, OAHOCHO €/IEKTPOHCKN Ae/10BOAHMK.

YnaH 18
[enoBoaHUK ce BOAM MO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa u noabpojesa.

OcHOoBHUM bpojem, Tj. pegHMM 6pojem O4enoBOAHMKA, O3HAYaBa ce NpeamMeT CBaKor MPUM/bEeHOTr Uan
CONCTBEHOT aKTa Kaga ce NpBu NyT 3aBOAM Y A€/10BOAHMUK.

OcHoBHU Bpoj NpegMeTa ce Mo NPaBuy y TOKY FOAUHE HE Mekba.
MoabpojeBnma, Tj. pegHUM B6pojeBMma, 03HaYaBajy Ce CBa HAaKHAAHO NMPUMJ/bEHA aKTa Y BE3U Ca jeaHUM
npegMeToM 03HaYeHMM OCHOBHUM bBpojem.

YnaH 19

CBW KacHMje NPUMJ/bEHM aKTU KOjU Ce 04HOCE Ha UCTU NpeaMeT 3aBOAe Ce Nog, UCTUM OCHOBHUM 6pojem
ca AofaBakbeM HapegHor noabpoja.

Kaa ce nonyHe cse pybpuKe, y 4enoBofHUKY npeasuheHe 3a ynucmsarbe noabpojesa, fasbe 3asohere
aKaTa Koju ce oAHOCe Ha UCTU NpegMeT BPLUM ce NpeHoLWeHeM OCHOBHOT b6poja y cneaehy cnobogHy
pybpuKy 3a ocHoBHe BpojeBe a ucnpes peyn NPeHoc rae je npeameT NPBU NYT YNUCAH CTaBUTU OCHOBHE
bpojeBe M3amelhy Kojux je NpeHeT 0CHOBHM Bpoj.

Ha 1cTu HaunH ce nosesyjy M 3aje4HO peLleHn NpeameTH U3 pasHUX rogmLuTa, C TUM LUTO ce nopes 6poja
ynucyje 1 roavHa.

Ynan 20

YnvcuBare nofaTtaka y Ae/10BOAHUK BPLUM ce Ha cieaehu HauuH:

-y pybpuKy 1 ynucyje ce 0OCHOBHU BPOj AeN0BOAHUNKA;

-y pybpuKy 2 ynucyje ce KpaTKa cafpKuHa npeameTa;

-y pybpuKy 3 ynucyje ce nogbpo;j;

-y pybpuKy 4 ynucyje ce gatym npujema nownsbKe;

-y pybpuKky 5 ynucyje ce HasuB M cegmwTe MNOLWM/BAOLA, OAHOCHO NPV 3aBohery COMCTBEHWUX
npeameTa—aKaTa, y oBy pybpuky ce ynucyje ckpahenuua CM (concteeHu);

- Y pybpuKy 6 ynucyje ce 6poj NPUM/bEHOT aKTa U AaTyMm;

-y pybpuKy 7 ynucyje ce 03Haka opraHusaLuoHe jeamMHuLe Kojoj ce npegmet ynyhyje y paa;

-y pybpuKy 8 ynucyje ce gatym passohera;



-y pybpuKy 9 cTaB/ba Ce jeaHa 0 O3HaKa Kojy cy pedepeHTH CTaBUAN Ha NpUMeEpPaK aKTa Koju he butn
ca npeameToM apxMBMpaH, U TO: a/a ca 03HAaKOM 3a apxXMBMpPatbe, aKo je pad y Besu ca npeameTom
MOTNYHO 3aBpLUEH WM NpeameT Tpeba apxMBMpaTW; O3HAKa—CUrHaTypa OpraHM3auMOHE jeauHuLe
KOjOj je yCTyn/beH NpeaMeT 3a Aa/bM paj YHyTap opraHusauuje.

YnaH 21
CkpaheHu aenoBogHWK BoAM ce Ha jeANHCTBEHOM obpacuy BepTuKanHor dopmata A-4 unm A-3.

Y ckpaheHoM AeN0BOAHUKY aKTa Ce 3aBOAe MO XPOHO/IOLWKOM peay, OAHOCHO No peay HUXoBor
npucTMsamba. NMopes ocHoBHOT 6poja (Mo XPOHONOTMjM) aKT A06Kja U: apXMBCKM 3HAK, LWKPY,
KNacuPMKaLMOHU 3HAK UK CA. NOZ KOjum he ce KOHKPETHM aKT, NpeameT apXmMBUPaTH.

3aBoherbe aKkaTa v NpeameTa y ckpaheHu 4en0BOAHMK BPLUM CE€ MACTUIOM/XEMMNCKOM O/IOBKOM U
YUTKUM pyKONUcom Ha cnegehu HaumH:

e Y NpBOj KO/MOHW, ynucyje ce W3Hajg BOLOPABHE JIMHWje OCHOBHM pedHu 6poj
npeameTa, a UCNoZ LpTe apXMBCKM 3HaK, WwWndpa, KnacudUKaLuMOHU 3HAK U CAUYHO
noj, Kojum ce NnpeameT apxmBumpa.

e VY Apyroj KOJIoHW ynucyje ce KpaTka cagpskmHa npeamera;

e VY tpehoj KonoHM, y npocTopy M3HAZA LpTe, ynucyjy ce nogauu o MecTy rae ce
npegMmer Hafasu (yHyTpalka OPraHW3auMoHa jeauHWLA, NPeaMeT CTaB/beH Y POK
WU apxuBY, M3BPCHO pELUEH W C/.), @ Y NPOCTOp MCMoZA LpTe ynucyje ce AaTym
[0CTaB/batba NPeAMeTa y paf, CTaB/batba Y POK WM apxuBy, @ 3aBUCHO Of, O3HaKe
ynucaHe y NpocTop n3Hag upTe;

e Y yeTBpTOj KONOHU (NpMeaba) ynucyjy ce nogaum Koju 6amske objawrbasajy ynuce
M3 KOMOHe 2 1 3, 03HaKy 3a noBe3MBake bpojeBa, NOBE3UBAHE 3ajeAHO PeLleHUX
npegmeta U npegmeTa 3aBefeHuX U3 NpeaxogHUX rognHa.

Y cnydajy Aa Koa nojeamMHMx OCHOBHMX BpojeBa Hema BULLE MeCTa 3a YNUCMBatbe NoJaTaka O KpeTakby
npegMmeTta, ynucuBake ce HacTaB/ba MCNoZ nocnegrber uckopuwheHor ocHoBHor 6poja, ca o6aBesom
nosesusarba y pybpuuy npumesba. AKo ce NpMmMm HaKHAAHW aKT y Be3U ca NpeaMeTOM 3aBefeHUM Nos,
OCHOBHMM Bpojem y NpeTXoaHOoj roamHu, Tpeba ra 3aBectu noj, HOBUM OCHOBHMM 6pojem y AeN0BOAHUK
W U3BPLUMTM NOBE3NBAHE TOT OCHOBHOT Bpoja ca OCHOBHUM Bpojem M3 NpPeTXoLHe roguHe.

YnaH 22

YnucuBare nogataka y OEeN0BOAHUK U CKpaheHW AeN0BOAHWMK Ce BPLUIM MacTUIOM WU XEMUJCKOM
0/IOBKOM , YUTKMM pyKonucom, sogehu payyHa o nojeanHum pybprkama u HamMeHu 4a nogaum us jeaHe
pybpuKe He Npenase y Apyry.

YnaH 23.
Y AeN0oBOAHUKY Ce He CMe BPLUUTU Bpucarbe, Nensberbe XapTuje 1 ca. Micnpaske ce BpLue nogsiavyetem

TaHKe IHMje NPEeKOo NOrpeLlHo YNMCAHUX TEKCTOBA a M3HAA, TOra Ce UCMKCYje NpaBuUaaH TeKCT. McnpaBke
Y AE/10BOAHMKY MOXKE A3 BPLUM aAMUHUCTPATUBHM PaaHUK ( oBnawheHn pagHuK NnucapHule).

YnaH 24

YnucuBarbe akaTa y AeN0BOAHMK MOYMHbe Ca OCHOBHMM b6pojem 1. Huje possosbeHo fda ce y
[0EeN0BOAHUKY OCHOBHM 6pojeBM yHanpesd ucnucyjy. AKTM ce ynucyjy no peay npuctusamba U 6es
npeckakaka OCHOBHUX BpojeBa U pesepBurcarba OCHOBHOT H6poja.

LenoBogHUK ce 3aK/bydyje Ha Kpajy roauHe (31. aeuembpa), cny:kbeHom 3abenewkom HanmcaHoM
ucnog nocnearer 6poja, y3 KOHCTaTauKjy KOIMKO je YKYNHO NpegmeTa 3aBefeHo Y TOj roguUHM, OAHOCHO



KOJIMKO je pybpuKa, og4HOCHO BpojeBa YKYMHO 3aBEAEHO Yy TOj roAMHU, OAHOCHO KOJIMKO je pybpuKa,
oAHoOcHO BpojeBa yKynHo uckopuwheHo.

TaKkcaTuBHO ce HaBoge, 6poj - no 6poj, HemckopuwheHunx pybpuka, Koje je y AeN0BOAHMKY NOTpe6HO

MOHUWITUTU NpeupTaBarbem. 3abenewKka ce AaTMpa M oBepasa CAyK6eHUMM nedyaTom, a noTnucyje je
3arnoc/ieHn Koju BOAM AeN0BOAHUK.

Ha Kopuuama [enoBOAHMKa MCMWCYyje ce KPYNMHUM CI0BMMa Ha3vMB opraHusaumje. Mcnpen Hasmea
CTaB/ba ce roAnHa, Kao 1 NPBM 1 NocaebM OCHOBHU (peaHu) 6poj.
YnaH 25

CacTtaBHM A0 AenoBOAHMKA je MONUC aKaTa, Koju ce BoAM Y IMCTOBMMA, U CIYKM 32 3aBohere Beaunkor
6poja akaTa UCTe BPCTE KOjU C& MACOBHO MPUMajy MU HACTajy Y PErMCTPATypu y TOKY UCTE roauHE, a No
Kojuma ce BOAWM UCTU MOCTynaK (HMNp: nogHecum 3a usgasarbe pasHUX yBepera, NoTBpAa, pellerba O
roAuLW MM OAMOPUMA, PaSHM HaNo3m, 6010Bakba, 3aNUCHULM Ca CeAHULA OpraHa ynpas/batba U Ch.).

3a 0By BPCTY akaTa ce Mo npasu/y NOYETKOM roAnHe pesepsuLly NPBM OCHOBHU 6pojeBu y Ae10BOAHNKY
1y pybpuKy rae ce ynucyje nofaum o nown/baoly ce KpynHMM CNOBMMA ynule Nonuc akata. Monucu
aKaTa ce Mory yBecTu U y TOKy Tekyhe roguHe, ako ce 3a TO nojasu notpeba, a NOCTynak 3a HMXOBO
yBohetbe je uctu. OanyKy o ysohery nonvca akaTa 3a Be/IMKM 6poj akaTa UCTe BPCTe KOju HacTajy Y TOKY
UCTe roAuvHe 40HOCKU PYKOBOAMMAL, Had/lexKHe Cayxbe.

M3 nonuca akaTa Ha Kpajy roguHe ynucyje ce y AeN0BOAHUK KO OCHOBHOr 6poja nog, Kojum je nonwuc
aKaTa 3aBefieH yKynaH 6poj akaTa 3aBefeHMX Yy TOKY Te roAnHe y Nonucy akara.

Monucu akaTa ce Ha Kpajy roamHe CiaxKy no OCHOBHMM 6pojeBMMa, 3aK/bydyjy, KOpude 1 Npunaxy ys
[e/0BOAHUK YMjU Cy CaCTaBHM [1€0.

AKO ce y BE3M ca aKTOM 3aBeZeHMM Yy NONUCy akaTa noseae nocebaH NOCTynak Takas aKT ce u3aBaja us
nonuca akaTta v 3aBoau y Ae/10BOAHMK No4 OCHOBHMM Bpojem.
YnaH 26

MoBep/bMBM U CTPOro NOBEP/bMBM MpeaMeTM 3aBofe ce y nocebaH MNOBEP/bMBM OAHOCHO CTPOro
nosep/bMBN AEN0BOAHMK KOjU CE& BOAM HA UCTM HAauWMH Kao M obuyaH aenosogHuK. 3aBohere aKaTta y
OBaKBe eBuUgeHUMje BpLKM nocebHo oBnawheHo nnue.

IV. ENEKTPOHCKO KAHLIE/TAPUICKO NOC/TIOBAKE U EJIEKTPOHCKU AOKYMEHT

YnaH 27

EnekTpoOHCKO KaHLenapujcko nocnosarbe obesbehyje aa ce y nHdopmaumoHom cucTemy o06aBbajy
NMOCNOBW KaHL,eNapujcKor nocsoBarba , 0AHOCHO Aa ce Y TOM CUCTeMy MOCTyna ca NogHecUuuma , akTuma
W NPUI03UMA Y e/IEKTPHCKOM OB NKY.

EneKkTpoHCKKU AenoBoaHUK
YnaH 28
YnucuBatbe nogaTtaka y A4eN0BOAHMK BPLIW CE YHOLEHEM Y MIHGOPMALMOHM CUCTEM.

OcHOBHa eBMAeHUMja O aKTMMa M MNpeamMeTMMa M MONWC aKaTa Yy e/IeKTPOHCKOM KaHLenapujckom
Moc/ioBakby BoAE ce Y MHPOPMALMOHOM CUCTEMY.

MoaHecuw, akTa U NPUIO3N NPUM/bEHU, OOHOCHO CauMHbEHU Y 0B/IMKY €IeKTPOHCKOr JOKYMEHTA YyBajy
ce y MHGOPMaLMOHOM cUCTEMY.



CacTaBHM [4,e0 e/IeKTPOHCKOT Ae/10BOAHMKA je MOMNWC akaTa, Koju CNy»KKM 3a 3aBofere akaTa, fonunca ncre
BPCTE KOjU CE MAacOBHO NMpWUMajy, a MO KOjUMa ce BOAM MUCTU MOCTynaK (HMNp: NogHecuu 3a M3gasatbe
pasHUX yBepera, NOTBPAA, PeLletba O roAULLHbMM OAMOPUMMA, PaSHM HaNo3m, 6onoBaka 1 C.)

Mojam, NYHOBaXXHOCT U f0Ka3Ha CHara e/IeKTPOHCKOr JOKYMEHTA
YnaH 29

ENeKTPOHCKM JOKYMEHT je CKymn nofaTaKa cacTaB/beH 0f c/10Ba, bpojeBa, cumbona, rpadpuukmnx, 3By4HUX
W BUAEO MaTepunjana, y eIeKTPOHCKOM 06/IMKY.

ENeKTPOHCKOM AOKYMEHTY HEe MOXe Ce OCMOPUTU NYHOBAXHOCT, Al0Ka3Ha CHara, Kao HKU nNucaHa ¢opma
CaMO 3aTO LUTO je Y eNEeKTPOHCKOM 06AMKY.

U3papa eneKTpOHCKOr AOKYMEHTa
Ynan 30

EnekTpoHCKMN JoKyMeHT ce u3palhyje npumeHom jegHe of AOCTYMHUX M ynoTpeb/bmnsnx nHGopmaumoHo
KOMYHMKALMOHUX TEXHONIOTMjA, aKO 3aKOHOM HUje apyraymje oapeheHo.

ENeKTpOHCKM AOKYMEHT Koju npeacTas/ba apxvBcKy rpafy mspafyje ce y ¢dopmu Koja 3ag0BosbaBa
ycnoBe nponucaHe 3aKOHOM O eNEKTPOHCKOM AOKYMEHTY, eNeKTPOHCKO] naeHTUdMKaunjm 1 ycayrama
04, NOBEpPEHsa Y €/IEKTPOHCKOM MOC/0BakY ( Y Aa/bem TEKCTY: 3aKOH O eNeKTPOHCKOM AO0KYMEHTY), 3a
noysgaHy npunpemy 3a eJIeKTPOHCKO YyBakbe.

dopma npuKasa eNIeKTPOHCKOr AOKYMEHTa
Ynan 31

ENeKTPOHCKM AOKYMEHT CagpsKu YHYTpallkby U CNosbHY popMy NpuKasa.

YHyTpawra $opma npuKasa cacToju ce o4 TeXHUUKO-nporpamcke Gopme 3anucuBarba CafpXKUHe
€/1eKTPOHCKOT OKYMEHTa.

Cno/bHa ¢opma npuKasa cacCToju ce 04, BWM3YyeSHOr WAWM APYror pasym/bMBOr MPUKasa CagpruHe
€NeKTPOHCKOT AOKYMEHTa.

AKO [OKYMEHT Cafp}KW eNeKTPOHCKM MOTNWUC WAM eNeKTPOHCKM neyaT, Ta YumbeHuua Tpeba pa byae
jacHO MCcKaszaHa y cnosbHOj GOpPMU eIEKTPOHCKOT AOKYMEHTA.

YKONIMKO EeNEKTPOHCKN LOKYMEHT CafpKW €NEeKTPOHCKM MOTNUC MAM nevat $U3MYKOr vua mam
osnawheHor anua npasHor cybjekTa, cBaka Apyra popma nNoTNMCa UAM Neyata UCTor GU3MUKOr ULa Uau
osnawheHor anua npaBHor cybjeKkTa je nsnuLWwHa.

OpwuruHan u Konuja
YnaH 32
ENeKTPOHCKN JOKYMEHT KOjU je M3BOPHO HACTao y e1eKTPOHCKOM 061Ky cmaTpa ce OpUrMHaIoOM.

ENeKTPOHCKMN JOKYMEHT KOjU MMA UCTOBETAH AUMMTAHU 3aMUC OPUTMHATTHOM E/1IEKTPOHCKOM AOKYMEHTY
CMaTpa Ce OPUTMHAJIOM.

Konuja enekTpoHCKOr 4OKYMeHTa Ha nanupy uspahyje ce wramnarbem cnosbHe Gopme eNeKTPOHCKOr
[ OKYMEHTa.
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ENeKTPOHCKM J0KYMEHT KOjU je HacTao AMIMTaAN3aLMjoM N3BOPHOT LLOKYMEHTA Ynja popma Huje
e/IeKTPOHCKa, CMaTpa Ce KONWjomM U3BOPHOT AOKYMEHTa.

OBepa AUrUTaNIN30BaAHOr aKTa
YnaH 33

AKT KOjM je AUrMTaNM30BaH MMa UCTY LOKA3HY CHAry Kao OPUTMHAJIHM aKT aKo CY KyMy/1aTUBHO
UCMYHEHU YCI0BM 3aKOHOM O €/IEKTPOHCKOM JOKYMEHTY.

OsBepa oawTaMnNaHOr NPUMeEpPKa e/IEKTPOHCKOT AOKYMEHTa
YnaH 34

OAlWTamnaHm NpUMepaK eNeKTPOHCKOT AOKYMEHTA MMa UCTY AOKa3Hy CHary Kao OPMrMHaHM aKT, ako cy
KYMY/IaTUBHO UCMYHEHW YCN0BM NpeasuheHn 3aKoHOM O e/1eKTPOHCKOM AOKYMEHTY.

MoTBpAa 0 Nnpujemy eNIeKTPOHCKOT A0KYMeHTa
YnaH 35

MoTBpAa O npujemy eNIeKTPOHCKOr AOKYMEHTa je O0KAa3 A3 je Taj AOKYMEHT MPUM/bEH Of, CTpaHe
npumaoua.

MoTBpAay O MpuUjemy eNeKTPOHCKOr AOKYMeHTa u3gaje npumanal, eNeKTPOHCKOr AOKYMeHTa Wau
npy»anay ycayre enekTpoHCKe gocTase.

MoTBpaa O npujeMy eNeKTPOHCKOr AOKYMEeHTa MoXKe 6MTM cauuktbeHa y ¢GOopMU  eneKTPOHCKOr
[OKYMEeHTa.

ObaBe3a u3gaBarba MOTBPAE O MPUjEMY €NEKTPOHCKOr AOKYMEHTa M eNnemeHTW cagpikaja notspae
ypehyjy ce nponnucuma unm BO/bOM CTPaHaKa, ako 3aKOHOM Huje apyrayumje ogpeheHo.

Aynaupare eNIeKTPOHCKUX A0KYMeHaTa
YnaH 36

CBaKM NPUM/bEHWN E/IEKTPOHCKM AOKYMEHT CMaTpa Ce NOCEOHUM AOKYMEHTOM, OCMM aKo je BuLIe nyTa
NPUM/bEH UCTOBETAH AOKYMEHT M NPUMAnal, je 3Hao WKW je MOpao 3HaTU A3 je pey O UCTOBETHOM
OOKYMEHTY.

EneKTpoHCKa pgocraBa
Ycnosu 3a ycnyee KeanugpukosaHe enekKmMpoHcke docmase
YnaH 37

Ycnyra KBannduKoBaHe eNeKkTPOHCKe A40oCTaBe Mopa:
1) pa je Npy)kaHa o4 cTpaHe jegHor UK BULLE Npy)KaoLla KBaAMGUKOBAHUX yCayra of NoBepetba;
2) Aa, y3 BUCOK HMBO Nnoy3aaHocTu, obesbehyje naeHTndUKaumjy nownmbaola;

3) pa o6e3behyje naeHTUdMKaLMjy NpMmaoLa NPUIMKOM A0CTaBe NoAaTakKa;
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4) y npouecy cnarba U NpuUjema eneKkTPOHCKe MOPYKe, Aa KOPUCTM HanpeaHU eNeKTPOHCKMU MOTIUC Uan
HanpeaHW eNneKkTPOHCKM MNedyaT npy)Kaoua ycayre KBa/MOUKOBaHE eIeKTPOHCKe [0CTaBe Y CBPXY
cnpevaBarba HenpumeheHe npomeHe noaaTaka;

5) na o6esbenmn ga M3meHa nogartaka U3BpPLUEHa Y CBPXY C/akba UK Npujema nogaTtaka mopa buTth jacHo
Ha3HayeHa Nowmn/baolly U NPUMaOoLLy;

6) na obesbean ga Bpeme M OaTyM Cnakba, NPUjemMa M eBeHTya/lHe M3MeHe nogaTtaka mopajy butm
Ha3HaYeHu KBaMOUKOBAHUM €1IEKTPOHCKUM BPEMEHCKUM KUTOM;

7) pa, y caydajy Aa ce nogaum npeHoce vamehy gga vaM Buwe MNpyanaua ycayre KeaivbukosaHe
eNeKTPOoHCKe gocTase, ob6e3bean Aa ce yCNOBK M3 OBOr CTaBa NPMMEHbYjY Ha CBAKOT O, HoUX.

lomepda o enekmpoHcKoj docmasu
YnaH 38
Mpy»Kanay, ycnyre KBaanPrKoBaHe eNeKTPOHCKe A0CTaBe NOLN/bAoLy eNeKTPOHCKe NopyKe u3gaje:
1) noTBpAy Npujema eneKTpoHCKe NOpPYyKe o4 CTpaHe NpyKaoua ycayre;
2) noTBpAY AOCTaBe e/IeKTPOHCKE MOPYKe NprMmaoLy.

MoTBpae M3 ctaBa 1. 0BOr YnaHa MpyKanal ycnyre AOCTaB/ba ayTOMATCKM Y €NEKTPOHCKOM OBAMKY
noTnucaHe HanpeaHUM eeKTPOHCKMM MEeYaTOM, @ Ha 3aXTEB MUX MOME W34aTU Y eNEeKTPOHCKOM WU
nanvpHoOm o6uKy.

MoTepaa u3 ctaBa 1. Tau. 1) n 2) oBOr YnaHa CagpKu:
1) naeHTUPMKaALMOHY 03HAKY €IEKTPOHCKE NOPYKE KOjy je A0A4enno npyanal, ycayre;

2) nogaTKke O MOLWM/bAOLY M MPUMaoLy, KOju of, nofaTaka O JIMYHOCTM MOTY Aa cagpiKe nofaTke 13
YynaHa 43. ctaB 1. TauKa 3) 3aKOHa Kao M afpecy 3a e/IeKTPOHCKY A0CTaBy;

3) nogaTKe Koju NoBe3yjy NOTBPAY Ca CaAprKajeM e/IeKTPOHCKE NOPYKe;

4) paTym 1 Bpeme npujema eneKkTPOHCKEe NOPYKe 04, CTpaHe NpyKaoua ycayre, 0O4HOCHO AaTyM U Bpeme
[OCTaBe e/IEKTPOHCKE NMOpPYyKe NpysKaoLy ycayre.

MoTBpAa M3 cTaBa 1. Tauka 2) OBOr Y/JaHA CMaTpa Ce AOCTaBHULIOM Y e/IeKTPOHCKOM 0BAMKY Yy cMucay
3aKoHa Kojum ce ypehyje ynpasHu nocTynak, npu 4emy ce AaTym U Bpeme A0CTaBe U3 CTaBa 3. Tauka 4)
0BOT Y/1aHa CMaTpPajy 4aTYMOM 1 BPEMEHOM ypyderba.

[atym 1 Bpeme npujema NogHECKa KOju je CTpaHKa y ynpaBHOM MOCTYNKy ynyTMaa opraHy nytem
KBa/iMbUKOBaHE eNeKTPOHCKe A0CTaBe cMaTtpa ce Aa je AaTyM W Bpeme AocCTaBe M3 cTasa 3. Tauka 4)
OBOT YsaHa.

Ako pohe [0 TEXHUYKMX Npobaema NPUANKOM eNeKTPOHCKOT A0CTaB/batba OAHOCHO NpMjema NoaaTaka,
npyKanawy, ycnyre KBaanprKoBaHe eneKkTPOHCKe A0CTaBe AyXKaH je Aa o Tome obaBecTy nowu/baoua u
npvmaoua.

MuHKUcTapcTBO Nponucyje baunxke ycnose 3a ycnyre KBasMGUKOBAHE eIEKTPOHCKE A0CTaBe M3 YiaHa 54.
3aKOHa O e/IEKTPOHCKOM AOKYMEHTY M CaZiprKaj NOTBPAA M3 CTaBa 3. OBOT YJaHa.

Pa3smeHa eneKmpOHCKUX NopyKa usmehy npymanaya ycayee K8anu@duKosaHe enekmpoHcKe docmase
YnaH 39

AKO ce e/IeKTPOHCKa MopyKa MPeHOCM NPeKo fBa WM Bulle MpyKanaua yciyra KeanvdukosaHe
eNeKTPOHCKe AocTase, Tafda ce u3meRhy npy)anaua ycnyra eNekTPpOHCKa Mopyka pasmerbyje nytem
LleHTpanHor cuctema 3a pasmeHy MNOPyKa KBa/sMdUKOBaHe eNeKTPOHCKe AocTaBe (y Aa/bem TeKCTy:
LleHTpanHu cucrem).
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Mpyxaoum ycayre KsaanduKoBaHe eNeKTPoHCKe AocTaBe y obaBesu cy:
1) na obesbene nosesmBame ca LleHTpanHUM cuctemom;

2) pa y okBupy cBoje ycnyre omoryhe npujem u cnarbe Nopyka M Kaga je nowusbanal, Mav npumanady,
NopyKe KOPUCHWK ApYror NpyaoLla ycnyre KBaiMduKoBaHe eIeKTPOHCKe J0CTaBe.

LleHTpanHW cucTem ycrnocTas/ba U 0 HeroBom GyHKLMOHKCakY cTapa ce MUHUCTapcTso.

lpasHo dejcmeo ycnyee enekmpoHcKe docmase
Ynan 40

Mopgauuma nocnaTMm UM NPUM/BEHUM MYyTEM YC/yre eNeKTPOHCKE [A0CTaBe He MOXKe Ce OCMopwuTH
MpaBHa CHara v JOMNYyLWTEHOCT Kao A0Ka3 y MPaBHOM NPOMETY CaMO M3 PasJiora LUTO CYy Y e/IeKTPOHCKO]
bopmmn MM 13 pasnora LWTo He UCMYHABAjy CBE YC/I0BE YCayre KBa/MOUKOBAHE e/IEKTPOHCKE LOCTaBe.

3a nofaTke M3 ENIeKTPOHCKE TMOPYKe MNoc/iaTe WAM MpuUM/beHe MyTeM ycayre KBaauvduKoBaHe
€/IeKTPOHCKe [0CTaBe BaXW NpaBHa MNpeTnocTaBKa WHTerputeTa nogaTtaka, Cnakba nojaTtaka of
Ha3HayeHor MoLwwn/baolia, NpujeM of, CTpaHe Ha3HA4YeHor NPUMAoLd, NMoy3JaHOCTM AAaTyma M BPEMEHA
CNakba AN NpUMmatba.

V. AOCTAB/bAHE AKATA Y PAA U AAMUHUCTPATUBHO TEXHUYKA OBPAIA AKATA

YnaH 41
Mocne 3aBoherba akaTa y AEN10BOAHMK CBM aKTU Mopajy O6MTU ucTOor gaHa A[0CTaB/beHM Yy paj,
HaANEXHUM YHYTPALL MM OPraHM3aLMOHNM jeMHMLLAMA, 3 HajKacHuje cneaeher pagHor gaHa.

YnaH 42

[ocTaB/batbe akaTa y paj BPLUM Ce MPEKO UHTEepPHE A0CTaBHE KrbUre MAM MPeKko AHEBHOr M3BeluTaja
NpMM/beHE MoLUTe, KOjy NOTNMUCYje OATOBOPHU PagHMK OpraHU3aumoHe jeanHumue.

[JocTaB/batbe payyHa y paj BPLWM Ce MPEKOo Kkbure pavyHa Koja UCTOBPEMEHO MPencTaB/ba OCHOBHY
eBUAEHLMjy Te BpCTe aKaTa.

[JocTas/patbe nowTe ynyheHe Ha NMYHOCT BPLUM Ce MPEKO MHTEPHE AOCTaBHE KhWIe Ha JIMYHOCT, Y3
noTnMc NnpMmaoua.

Cnyx6eHu NCTOBM, YaconucKu 1 gpyre nybanKaumje A0CTaB/bajy Ce MPEKO KapToHa, KbWre 3a 40CTaBy
cnyxkbeHe wramne.

YnaH 43
CnykbeHn pgonuc AKagemuje je CBaKM aKT Kojum ce BpwK caykbeHa npenucka ca gpyrum
WMHCTUTYUMNjaMa U GU3UYKMM TNLUMA.
Caku cny»kbeHu gonuc Tpeba ga cagpku cneaehe genose:

® 3arnaB/be y rOpHEM SIeBOM Yry (Ha3uB 1 ceaumluTe opraHusaumje, YKOAUKO ce onuc
ogHocM Ha pad y Opceky -HasmB Opaceka, 6poj cayxbeHor pgonuca ca
KNacudUKaLMOHMM 3HAKOM, AaTyM, NyHa aapeca);

e aapeca npumaoua (NyH Ha3uB M ceaumiuTe);
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e Ca /ieBe CTpaHe MUcnof agpece NPMMaoLa CTaB/ba Ce O3HaKa NpeaMeT 1cnog Koje ce
paan nakwer 3gpysusarba ynucyje 6poj v gaTym NPUMM/bEHOr UAW OTNPEeM/beHOor
aKTa Ha Koju ce oarosapa - Besa;

® TEKCT KOju Mopa BUTU OTKYL,@H, jacaH, YNTaK U CaXKeT;

® UCnog TeKCTa Ca AecCHe CTpaHe ce I'IOTI']MCYjE osnawheHo nue, a y3 notnuc ce
CTaB/ba OTUCAK CJ'IY)K6eHOF neyarta,

® 1CnofA TeKCTa ca JieBe CTPaHe HaBoAe Ce NMPWUJ/Io3u Koju Ce A0CTaB/bajy y3 CAyKbeHu
aonuc.

Cnyx6eHu gonuc nuwe ce y HajMarbe ABa MPUMEPKa, 04 KOjUX Ce jeaaH Wwasbe, a APYru ce 3a4piKasa y
apxXvMBu NMcapHuLe.

Cny»k6eHun gonuc Akagemuje notnucyje osnawheHo nnue Akagemuje.
Ynan 44

Mo npaBuay, cnyxbeHn gonuc Akagemnje nspahyje ce Ha memopaHayMy Akagemuje, O4HOCHO Nanupy
A4 dopmaTa KOjU je jeAMHCTBEH M Cafp)KM NIOFO WU OCHOBHE nopatTke Akagemuje. MemopaHaym
npeacTaB/ba BU3YE/IHN UAEHTUTET AKafieMuje U KOPUCTU Ce UCK/bYYMBO Y Npenucum ca Tpehum anuuma,
Y jeAHOM NPUMEpPKY, KOjU Ce U A0CTaB/ba KOMUTEHTY.

YnaH 45

CBaKM aKT KojuM nouunrbe HoBW nNpeameT Tpeba no 3aBohery ynoxutu y nocebaH omoT. Ha omoTy ce
ynucyjy 6poj, rogmMHa, O3Haka yHyTpallkbe OpraHvM3auMoHe jeAuHWLE, a UCMOoA Tora KpaTaK CafprKaj
npegmera, Kao M nonuc npwunaora. AKTa uctor npegmeta Tpeba ynaraTv y oMoT Mo AaTymuma npujema,
OAHOCHO pellaBarba, TAaKO Aa Ce aKT ca HajHOBMjUM JaTyMOM Hanasu Ha BPXY.

VI. BPARAE PELLEHUX NPEAMETA MNMCAPHNLUU U PASBOBEHE AKATA

YnaH 46

CBM peweHM npeameT Koje Tpeba apxuMBuMpaTtH, OTNPEMUTU WAM YCTYNUTM APYroj YHYTPawHOj
OpraHn3aumnoHoj jeamHuum, Bpahajy ce NMcapHULM NPEKO MHTEPHE AOCTaBHE Khbure.

Ha omory aKkTa Koju ce Bpaha nucapHuun, pedepeHT cacTass/ba notpebHa ynyTcTBa O HauYMHY oTnpeme
(npenopyyeHo v cn.) u ga v akT Tpeba ynyTUTH 4PYroj OpraHM3aLMoHOj jeAUHNLN.

PedepeHT npoBepaBa, NPUIMKOM MNpuUMaka npeameTta, ga A je obpahuBay BpaTMO KomMaeTaH
npegmMmeT nMcapHuUM, Kao U GpopmanHy MCNpaBHOCT cny*KbeHor Aonuca U Ha eBeHTyasIHe HeaocCTaTKe
yKasyje pedepeHTy 1 Bpaha My npeameT Ha AONYHY.

YnaH 47

Ha cBakom cnykbeHom Jonucy No KOMe je MOCTynaK 3aBpLleH, Npe Hero WTo Ce BpaTW MUCApPHULM
pedepeHT, nopes o3HaKe afa ynucyje pok YyyBarba NpeamMeTa Koju je npeasuheH 3a Ty BPCTy npegmeta y
JINCTM KaTeropuja perncTpaTypcKkor maTepujana ca poKoBMMa YyBatba M NOTRMCYje ce.

YnaH 48

Passohetbe akTa - cay:kbeHuWx gonuca BpWKM ce ynucom y ogrosapajyhe pybpuKke LenoBoAHMKA Y
cmucny oapeaaba osor MpaBuaHKKa UAK ynncom y oarosapajyhe nonuvce akara.
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AKTK ce pa3Boge Ha cnegehm HauuH:

e a/ a ca 03HAaKOM pOKa YyBatba NpeameTa akKo je pag no npeameTy NOTNYHO 3aBpLUEH
n Tpeba ra CTaBUTU y apxumBy.

e AKO Ce aKT ycTyna YHyTpallHb0j OpPraHM3aLMOoHOj jeAnHNLM Tpeba 03HaYMUTU KOMe ce
aKT ycTyna.

[atymu 1 o3HaKe passoherba ynucyjy ce XpOHOIOWKUM peaom y pybpurKke 8 u 9 fe/I0BOAHMKA.

YnaH 49
Mocne nsBpLueHor passohera, akTu Koje Tpeba CTaBUTU Y POKOBHUK, apPXMBUPATU MU OTNPEMUTY,
npegajy ce HenocpeaHoO HaA/1eKHOM 3aMOCAEHOM.

YnaH 50
MpeameTu 3a Koje je oapeheHo ga ce y NMcApHULM AprKe A0 oapeheHOr poKa CTaB/bajy Ce Y POKOBHUK
npeamerta.

POKOBHUK MpegmMeTa cacToju ce og, dacumKana y Koje ce cTaB/bajy NpeameTy npema AaTymy pPoKa w3
Tekyher u HapegHUX MeceuM, CNOXKeHU Nno bpojeBMMa AEN0BOAHMKA OAHOCHO MO KAaCUPUKALMOHUM
O3HaKama.

VIl. OTNPEMAHE NOLUTE

YnaH 51
OTnpematrbe nowTe Bpwn oBnawheHn pedpepeHT NPeKo NOLWTe UAN NPEKO Kypupa.

CsM npeameTu npeysetm y TOKY AaHa Ao 12 yacoBa mopajy ce OoTnpemuTn UcTor paHa. Mpegmetm
NPUM/bEHM NOC/E 3aK/by4nBatba OTNPEMHUX KHbUTa, aKo HUCY XUTHU, oTnpemuhe ce HapeaHOr AaHa.

Ha Konuju nucma Koje ce oTnpema CTaB/ba Ce OTMCAK MeyaTa eKCcnepoBaHO, MeCcTo, AATyM M MOTNUC
eKkcneguTopa.

YnaH 52
Buwe cny»xb6eHumx gonunca Koju ce uctor aaHa ynyhyjy Ha ucTy agpecy cTaBsbajy ce y UCTU KOBepar.

KoBepaT y KOme ce oTnpemajy cnykbeHa akta Tpeba 4a cagpiKu y ropHrem JIEBOM Yy MpBe CTpaHe
TayaH HasMB M BAMKY agpecy Mown/baola WM O3HaKy CBMX aKaTa Koju ce Hanase y KosepTy. Hasus
npyumaoLa NOLUU/bKE UCMUCYje Ce KPYNHUM M YMTKMM cnoBuma. MecTo (ceguuwte) npumaoua nuie ce
BE/IMKUM LUTAMMaHUM C/IOBMMa, @ UCNOA TOora Ce CTaB/ba Herosa b/MKa agpeca.

YnaH 53
BpeaHocHe nowwn/bKe, CyACcKa akTa, NoBep/bMBa U CTPOro NOBEP/bMBA NPENMCKA OTNpeMajy ce 06aBesHo
NpPenopy4YeHo Nan NPEKO AOCTaBHE KHbMUIe aKO Ce 4,0CTaB/bakbe BPLUW NPEKO Kypupa.

YnaH 54

Y KHoUTy eKcneaoBaHe MowTe YNucyjy ce cBe NOLWM/bKe, Koje ce oTnpemajy nowTom. Krbura cay»Km Kao
€BUAEHLM]ja O 3aBPLLUEHO] OTNPEMM.

Paav npasgama HOBLA 3a NOLWTapUHY CBaKOAHEBHO Ce BOAW KOHTPOJIHUK NowTapuHe.
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Vill. APXUBUPAHE (CTAB/bAHE Y APXUBY) U YYBAHE NPEAMETA

YnaH 55

3aBpLUeHU NpeaMeTH Cce OANAXKY Y apXuBy U YyBajy Y H0Oj. Y OKBUPY KAacUdUKALMOHMX 3HAKOBa UK
apXMBCKMX 3HAKOBA 3aBpLUEHM NpeameTu ce cpehyjy no peaHUm bpojeBuma.

CBpLUEHM NpesMeTH UYyBajy Ce y apXuBM MUCAPHULE Hajay»Ke [0 UCTEKA HapeAHe roAuHe y 0AHOCY Ha
roAWHY Kaja je npegMeT peLleH, a Noc/ie Tora ce 3aMMCHUYKM Npesajy y apXMBCKU Aeno.

PeweHn npegmeT MOry Ce AyKe 33[pXKaTu Ha OCHOBY PEBEpCa, ajiu HajayKe A0 WCTeKa HapeaHe
roauHe.

Mo NpoTeKy HaBeAEeHOTr POKa MOry Ce 3aprKaTh Camo NpPeaMEeTU KOoju NpeacTaB/bajy AOKYMeEHTaLMjy o4,
3Hayvaja 3a Tekyhu pag opraHmsaumje.

YnaH 56
3a cBaKy KnacMduKaUMOHY O3HaKy, No npaBuay, Tpeba NpeaBuMAeTV Yy apXuBWU NUcapHULLE nocebHy
dacumkny (omoT, Kopuue) y Kojy he ce npegmeTn cnaraTv y OKBMPY CBOr KAacudpuKaLMOHOr 3HaKa. Y
OKBUPY jeaHOTr KnacudpuKaLuMOHOr 3HaKa MoxKe ce dopmupaTn Bule dacumkam 36or BesmMKor obnma
perncTpaTypckor matepujana.

YnaH 57
ApxvBUpPaHW NpeameTM M aKTa, Kao M ApYyrM PernctpaTypcknm matepujan Koju ce yysa y Apxusu
AKaZemuje WANM APXMBCKOM genoy, 4YyBa ce Yy oAroapajyhum peructpaTypckMm jeguMHuuama
(dbacumknama, peructpatypama, KyTujama v CIMYHO).

Ha cBaky perucrpatypcky jeanHuuy ncnucyjy ce cnegehu nogaum:
1. nyH Ha3uB AKagemuje,

2. KaneHgapcKa roaMHa HacTaHKa matepujana,

3. KpaTak cafprkaj perucTpatypcke jeauHuue,

4. 6poj N3 apxXmnBCKe Kbure.

YnaH 58
ApXMBUpPaAHU NpeaMeTn 4yBajy ce y MoAecHUMM npocTopujama oapeheHMm 3a apXMBCKU Aeno, Koje
MCNyHaBajy TEXHUYKe ycnoBe 3a Ty HaMeHy. ApXMBCKM Aeno mopa 6utu cyea, cBeTna W NpocTpaHa
NpPOCTOpMja, OCUIypaHa oA Bfare M HecTajakba U ca UCMYHEHUM YC/I0BMMA NPOTUBMOXKAPHE 3alUTUTE.

YnaH 59
MpocTopuje apxmBCKor aenoa Tpeba ga byay cHabaeseHe oarosapajyhum (no moryhHOCTM MeTasHUM)
noanuama Manm opmaHMma M NPOTMBNONKAPHMM anapaTuma, u obesbeheHe oa HecTajarba, Bnare wuau
6uno Kakeor apyror owTtehera pernctTpaTypckor maTepujana u apxmsecke rpahe.

Ynan 60
Y ApxuBun AKagemuje 3aBpLUEeHM NpegMeTn ce MOry 4yBaTh 40 MCTeKa KaJieH4apcKe roguHe, nocne tor
poKa ce ob6aBe3HO Npenajy y apXuBCKM Aeno.
Y apxMBCKOM Aenoy YyBajy ce perMcTpaTypCcku maTtepujan n apxmecka rpaha, No UCTEKY poKa YyBara Y
Apxusu Akagemuje, OgHocHo Opceka y cactaBy Akagemuje y cpeheHom n b6e3begHom cTamy, A0
YHULWITEHA NPema JINCTU KaTeropuja perncTpaTypcKor maTepujana ca pOKOBMMA YyBatba UAK A0 Npeaaje
HaANEXKHOM aPXUBY.

YnaH 61

ApxmBcKom rpafiom 1 pernmctpaTypckmum maTepunjasom pyKyje, YyBa ra U oaprKasa, npeaysmma norpebHe
Mepe y LM/by 3aluTUTe apxmBCcKe rpahe agMUHUCTPATUBHU pedepeHT.
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YnaH 62
ApxuBcKa rpaha ce usgaje no notpebu Ha npmBpemeHo Kopuwhemwe Ha peBepc, Koju ce nonykwasa y 3
npumepkKa. JegaH npuMmMmepak peBepca ce YyBa Ha MECTy OZaK/e je y3eT npeameT, APYru y nocebHoj
dacumKknm agMuHUCTpaTUBHOT pedepeHTa, a Tpehn Aoburja KOPUCHUK NpegmeTa.

YnaH 63

Mpe apxueuparba Tpeba NPoOBepUTU Aa /M je NpegMeT 3aBpLUeH, Aa AU Ce Yy NpeaMeTy Hanase Heku
NPWUA03U UAN LOKYMEHTU Koje Tpeba BPaTUTU CTPAaHKaMa, 43 N CY Y3 HUX TPELIKOM NPUMOjEHN HEKM
ApYyrv NnpeameTu, Len0BU U CA.

YnaH 64

CBpweHn npeameTn obenexasajy ce ogpeheHMMm oO3HaKama (apXMBCKMM WAM KNacUdUKaALMOHMM
3HaLUMMa) Ha OCHOBY KOjMX ce BpLM KnacuduKaumja 3a apxmBupatbse.

Y OKBMPY NNaHa KNacMPUKaLMOHMX 3HAKOBA MM apXMBCKMX 3HAKOBA 3aBplieHU npeameTn ce cpehyjy
no peaHum 6pojesuma.

MnaH KnacndrKaLMOHMX O3HAKa AOHOCK Ce O CTpaHe cekpeTapa osnawheH Aa UCTU AOHOCK, Merba UK
noTtephyje Ha NOYETKY CBaKe KaseHaapcKe roguHe.

MnaH KnacMPMKaALUMOHUX O3HaKa MOTPEBHO je MOYETKOM KaneHZapcKe roAuMHe Npu oTBapakby HOBOT
LEeN0BOAHMKA 3a71ENUTUN Ca YHYTPaALLUHE JIeEBE CTPAHEe KopuLa UCTOT.
YnaH 65

3a cBaKy KnacuduKaumMoHy O3HaKy No NpaBuay ce y apXmem nNucapHuue oteapa nocebaH permcrparop,
dacumKkn, omoT, Kopuue y Kome he ce npegMeT caaraTv XPOHOIOWKN Y OKBUPY CBOT KnacuduKaLmoHor
3HaKa.

Y OKBUpPY jeaHOr KnacudpuKauMoHOr 3HaKa MoXe ce dopmupaTh Buwe dacumnkam 36or Bennkor obnma
perncTaTypckor matepujana.
YnaH 66

ApX1BMpaHM NPeaMeTH 1 akTU Y apXMBKU NUCAPHULLE AN aPXMBCKOM Aoy, 4yBajy ce y ogrosapajyhum
perncTpaTypcknm jeguHuuama (pacumknama, perucTpaTopuma, Kytujama u C/IM4Ho).

Ha cBaky perucTpaTypcky jeanHuuy ncnucyjy ce cnegehe o3Hake:
o [lyH Ha3uB Akagemuje
e [0aMHa HacTaHKa maTepujana
e KpaTak cagprKaj perucrpaTtypcke jeanHuue

e bpoj n3 apxmuscke Krure

YnaH 67

ApxvBMpaHU NpegMeTn 4yBajy ce y npocTtopujama ogpeheHMM 3a apXMBCKM Aeno, Koje Tpeba aa
ucnyraBajy OMNTUMANHE TEXHUYKE YCnoBe 3a Ty HaMeHy (4McTe, CyBe, OCBET/beHe X1agHWM
OCBET/bEHEM, NMPOCTPaHe NPOCTOPMje, OCUrypaHe of Bjare: uaeanHo je Aa geono byae cHabaeseH
Mepayem BJlare U ca UCMyHEHUM YC/I0BMMA MPOTUMBMOMKapHe 3awTtute: Tpeba aa byae cHabaeseH T3B.
jaB/bavem noxkapa). MNpahy Tpeba cmecTUTH y 3aTBOPEHE MeTasIHE OPMaHe MW CneLmjaHO HanpaB/beHe
opMaHe 3a cmelwTaj rpahe Behux aumeHsuja (NpojekTy, KapTe, NAaHOBKU U CA.). Y genoy je ob6aBesHo
NepuoanYHO BPLUUTK AepaTu3aunjy U Ae3nHCEKLMjY.

Mpahy je NnoTpebHO 3aWTUTUTMK KaKo og owTeherba, Tako M 04 HecTajarba.

ApxuBupaHom rpahom pyKyje, 4yBa je U ogp:Kaga, Te Npeay3nma notpebHe mepe y Lu/by 3alUTUTE UCTE,
3a To oBnawheHo nnue — NpaBUAHNMKOM O OpraHM3aLmMju U cUCTEeMaTU3aLUMjM NOCIoBa Y AKagemuju.
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YnaH 68

Apxuecka rpaha, ce usgaje no notpebu Ha npmuepemeHo Kopuwherbe Ha pesepc, Koju ce nonyrasa y 3
npumepKa. JefaH npumepaKk pesepca ce YyyBa Ha MeCTy ofakne je y3eT npeamet, Apyrv y nocebHoj
dacumMKAn HageKHor pagHuKa, a Tpehu 1o6unja KOPUCHUK NpeamerTa.

YnaH 69

Y apxvBCKOM Oenoy 4yBa Ce perncTpaTypcku maTtepwujan v apxvMBcKa rpaha, No UCTEKY pOKa 4YyBaka Y
apxvBM nucapHuue y cpeheHom u 6Hes3begHom CTakby, A0 yHUWTewa npema JIUCTM KaTeropwja
perncTaTypcKor maTepujana ca POKOBMMA YyBakba UM A0 Npesaje Hag eXKHOM apxuBy.

IX. EBUOEHTUPAILE PETUCTATYPCKOI MATEPUIANIA N APXNBCKE FPABE

Ynan 70

Y OKBMpPY KaHLENapujCKor U apXMBCKOT NOC/10Bakba BOAN Ce apPXMBCKA KHbMUra Kao ONWTU MHBEHTAPHMU
nperneq LeNoKynHOr perncTpaTypcKor maTepujana HacTasnor y pagy Akagemuje, Kao U permctTpaTypcKor
maTtepujana u apxmecke rpahe Koju ce no 6110 KOM OCHOBY Hasa3e y NPOCTOPUjama ucTe.

Ynan 71

EBnaeHTupatbe rpahe y apxuBcKy Krbury moryhe je Tek Kafda Cy apxvBCKa rpaha v perncrpaTypcku
maTtepujan Akagemuje, y MNoOTNycHOCTM cpeheHu, a perncrpatypcke jeauHULE O3HayeHe CBUM
NPONNUCaHNM O3HaKama.

Ynan 72

YnucmBare y apXMBCKY KHbUTY BPLUM Ce MO XPOHO/OMMjW Tj. 04, HajcTapujer matepujana Kojum ce
pacnonaxe. Y OKBUPY jeaHe roguHe MOMucyjy ce NpPBO OCHOBHE W Apyre eBUAeHLUMje (4enoBoaHuuM,
MonucuK akaTa, PerncTpu 1 ci.), a 3aTum ce nonucuearbe rpahe BpLWM MO BPCTU AOKYMEHTaLMje Koja ce
cTBapa pagom /HasvB opraHusaumje/ (HNp. onwTa apxuBa, MepcoHaNHa AOKYMeHTaluja, OCHOBHa
AenaTHOCT, NPOjeKTHO-TEXHWYKA, GMHAHCU]CKA OKYMEHTALMja U C/1.) U TO Ha cnefehu HaumH:

e VY pybpuKy PegHu 6poj perucraTypckor matepujana ynucyjy ce og jefaH na Ha fasbe
peaHu bpojesun. PegHu 6pojeBun ce HacTaB/bajy Y KHbMU3M KOHTUHYMPAHO U3 roauHe y
roaunHy. Pernctpatypcke jeamHuue (pernctpatop, dacuMKa, Kiura, OMOT, KyTuja u
CN.) obenexasajy ce UCTUM peaHumM Bpojem Mo Kojum ce matepujan oapeheHe
BPCTE BOAM Y APXMBCKO] KHbU3U.

e VY pybpuky Aatym ynuca ynucyje ce AaH, mecel, U roAuHa ynuca perucrpatypckor
martepujana. PerncrtpaTypckm maTepmjan M3 MNpPeTXo4HEe roguHe ynucyje ce y
APXMBCKY KHbUTY HajKacHWje A0 anpuaa HapeaHe roguHe.

e VY pybpuky FogmMHa HaCTaHKA ynuvcyje ce rogMHa OLHOCHO PAcMoH rOAMHA Y KOjeM je
perucTaTypckM martepujas HacTao. 3a PerucTpatypcku maTepujan Koju obyxeaTa
nogaTke 13 BULLE FOAMHA YNUCYje ce NoYeTHa roguHa.

e VY pybpuky Cagp:Kaj - KnacMdMKaUMOHW 3HAK YyNuCyje ce KpaTKa CagpiKuHa
perncTpaTypckor matepujana n 1o Kopuctehn HasmBe ycBojeHe INCTOM KaTeropuja
perncTpaTypcKkor matepujana ca POKOBMMA YyBakba, Kao U KNacudUKaLMOHU 3HaK.

e VY pybpuky KonnuumHa perucratypckor matepujana ynucyje ce ykynaH 6poj
perucTaTypckmx jeAmMHuLA MCTOBPCHOT PErncTpaTypCcKor matepumjana.

e VY pybpuky MpocTopuje u nonuuye - ynucyje ce nogaTtak y Kojoj NpocTopuju, Noamum n
OpPMaHy je CMelTeH PEerucTpaTypckM maTepujan Kao U CBe MpoMeHe y Be3n ca
cMeluTajem.

e VYV pybpuky Mpumepba - ynucyjy ce nojaum y Be3M ca W3Ny4MBakbeM WU
npumonpeaajom apxmscke rpahe Apxusy Cpbuje.
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Ynan 73

Mpenuce apxuecke Krbure (nNpenuc, doTokonuja) Tpeba KOHTUHYMpPaHO AocTassbat Apxusy Cpbuje 3a
CBaKy NPOTEK/y roAMHY 1 TO HajKacHWje 40 Kpaja anpuaa Meceua HapeaHe roamHe.

MpuAnKom AoCTaB/bakba NPENMca apXmMBCKe KkbMre A0CTaB/ba Ce M MoJaTak 0 KOMUYMHKU apxuBcke rpahe
W PerncTpaTypCcKor maTepmjana u3parKeHoj y Ay*KHUM MeTprma Mo roguHama.

X. O0ABUPAHE APXUBCKE NPABE U U3NTYYNBAHE BE3BPEAHOI PETUCTPATYPCKOI MATEPUIANA

YnaH 74

Opabuparbe apxvBcke rpahe M3 pernctpaTypckor maTtepujana, Kao M u3nydmBarbe 6e3spegHor
perucTpaTypckor martepwujana ce BpLIM Yy OpraHU3auuMju y Ynjem je pagy HacTao perncrpaTypcku
maTepujan UAM ce Kog ucTe Hanasu no 6mno Kkom npasHom ocHoBy. Opabupatbe apxuscke rpahe u3
perncTpaTypcKkor matepujana, kKao 1 U3nyunBakbe 6e3BpeHOr perncTpaTypcKor maTepujana BpLun ce us
cpeheHor perncTpaTypCcKor MaTepmjana Koju je yNnucaH y apXuBCKY KhUTy.

ApxuBap he HaBegeHwW MmaTepujan npunpemuTv 3a npogajy npeaysehy koje ce 6aBu npomeTom
oTnagHor maTtepwmjana.

Ynan 75

Y apXMBCKOj KHM3M 06aBe3HO ce eBuaeHTMpa Bpoj 1 aaTym pelerba Apxusa Cpbuje kojum ce ogobpasa
n3nydmBarbe 6e3speaHor pernctpaTypckor matepujana.

YnaH 76

Opabuparbe apxuscke rpahe u u3nyumsarbe 6e3BpegHOr PermcTpatypckor maTepujana BpLIKM Ce Ha
OCHOBY JINCTe KaTeropuja perncTpaTypcKkor maTepmjana ca poKoBMMa YyBakba.

Jlucta KaTeropmja peructpaTypcKor matepujana ca poOKOBMMA UYyBakba je OMNWITM aKT KOjU CagpiKu
MOMNMUC CBUX KaTeropuja perMcTpaTypcKor maTepujana HacTanor y pagy /Hasue opraHusauuje/, Kao u
HbMXOBE POKOBE YyBarba. Ha ocHOBY iMcTe BplimM ce ogabuparbe apxuecke rpahe (ogHOCHO KaTeropuja
ca TpajHMM POKOM 4yBakba) U U3NyumBarbe Ge3BpedHOr peructpaTypckor matepujana (KaTeropuja ca
onepaTUBHMM POKOBMMA).

Ynan 77

Jlncty Kateropuja permctpaTypcKor maTepujana ca poKoBMMa YyBarba AOHOCK MpeaceaHuK Akagemuje
y3 npubassbeHy carnacHoct CaBeta Akagemuje.

Mpeanor nucte ce wasbe Apxmy Cpbuje Ha carnacHocT. OueHa ApxuBa Cpbuje o npeasioxReHum
KaTeropujama rpahe v HbMXOBUM POKOBMMA YyBarba cy obasesyjyhe 3a Akagemujy. AKo npegnor naucre
ycsoju Apxus Cpbuje, AOHOCK ce KOHayHa Bep3uja UCTe KaTeropuja perncrpaTypckor matepujana ca
POKOBMMA YyBakba Y ABa NPUMeEpPKa , jefaH NpUMepaK je HamereH 3a gocuje Apxusa Cpbuje, a apyru 3a
AKagemujy Ha Koje ce OTUCKyje neyaT carnacHotu Apxmusa Cpbuje. YKONUKO ce TOKOM roguHe jaBe HoBe
BpCTe nNpeameta, AKafemMuja je Ay»KHA Aa M3BPLUM U3MeEHe U aonyHe nocTtojehe ancte Ha UCTM HauMH
Kao M y NOCTYMNKY KOju BaXu 3a AOHOLWWEHEe ncTe.

Akagemuja je y obase3n ga ce npuankom ofdabuparba U M3nyumBarba 6e3BpeaHOr perncrpaTypckor
maTepujana NpuApKaBa POKOBa YyBakba Koju cy npeasuheHM AUCTOM KaTeropwuja perucrpatypckor
mMmaTepujana ca pOKOBMMA YyBakba.
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Ynan 78

3a TpajHO uyBarbe oapehyjy ce KaTeropuje perucTpaTypcKor matepujana Koje cagpske mnogaTke of,
3Hayaja 3a MCTOPMjy U Apyre HayKe, KyATypy M onwTe U Apyre apywTeeHe noTtpebe, Kao u 3a notpebe
Akagemuje. Kateropuje npegsuheHe 3a TpajHo yyBarbe Yysahe ce no nocebHUM Nponucuma.

3a perucrTpaTypckM maTtepujan Koju HMje oLereH Kao apxuBcKa rpaha pokosu yysara ce oapehyjy
3aBUCHO og notpeba Akagemuje, a Takohe M y cknagy ca nocebHUm nponucuma (Hnp. PuHaHcCKjcKo-
MaTepujanHa AOKYMeHTaLMja, CTPy4YHa, TEXHUYKA AOKYMEHTauuja u cn.).

YnaHn 79
JNvcta KaTeropwja perucTpaTypcKkor matepujana Tpeba fa cagpxu cnegehe:

OcHOBHe NogaTKe 0 TBOPLY PerMcTpaTypcKor maTepujana.

e VY pybpukry PegHu 6poj ynucatu 6poj noyes of jesaH na Hajasbe, U Taj bpoj ce
KOHTUHYMPAHO HACTaB/ba KPO3 JINCTY.

e V pybpuKy KnacuduKaumoHa oO3HaKa ynucaTM KAacMOUKALMOHY O3HaKy 3a Ty
KaTeropwjy (oBa pybpuka Huje obaBesHa).

e VYV pybpuky Capp:Kaj ynucaTu KpaTaK cafgpiKaj KaTeropuja perucrpaTypckor
maTtepwujana u

e VY pybpurKy POK YyBaHa POKOBE HUXOBOTr YyBatba.
Y nuctn Tpeba HaBecTM Nepuos 3a Koju ce UcTa AOHOCU, Kao 1 CBE KaTeropuje permcrpaTypcKkor
MmaTepujana HacTane pagom AKagemuje uam ce Kog UcTe Haaasu o 61ao KoM NpaBHOM OCHOBY.
Ynan 80

Akagemuja je gyKHa ga spwu Tekyhe ogabuparbe M M3nyyMBarbe MO POKOBMMA Koju cy yTBpheHu
JINCTOM.

MocTynak opabuparsa 1 M3nydmBarba 6e3speaHor pernctpatypckor matepujana nokpehe Akagemuja Ha
Taj HauuMH wWTo QopmmMpa KOMMCHjy Koja cacTaB/ba MOMMC-CNMCAK 6e3BpefsHOr perncrpaTtypckor
MaTepujana, KoOMe je No ANCTU KaTeropuja perncTpaTypcKkor matepujaia ca pOKOBUMA YyBakba UCTEKAO
POK YyBakba.

Monuc cagpu cnepgehe nogatke:
® peaHu 6poj
® HasuB KaTeropuje U3 1ucTe
e peaHu 6poj 13 nucTe
® POKuYyBatba NPema imctu
® TroAMHY HacTaHKa maTepujana u
®  KOJIMYMHY U3PAXKEHY Y AYKHUM METPUMA.

HaKoH M3BpLUEHOr Monuca KoMUcKje, NoAHOCK ce NMUCMeHU 3axTeB Apxusy Cpbuje Kome ce y npuaory
Aofaje cnucak (nonuc 6e3BpeHOr perucTpaTypckor matepwujana) Aa ce nocne W3BpLIEHOr nperneaa
0406pK yHULITEHE (WKapTUpPatbe).

Apxus Cpbuje pasmaTtpa 3axTeB 33 W3/y4uBatbe (Ca MNPUIOKEHUM TMONUCOM), a BPLUM TNpPErnes,
HaBedgeHOr, a 3aTUM AOHOCK pellerbe Kojum ce ofdobpaBa yHWWTaBare 6e3BpesHOr perncTpaTypckor
martepwujana.
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Ha ocHoBy peluetba ApxuBa Cpbuje Kojum ce ogobpaBa yHULWITEHE He3BpegHOr perncTpaTypcKor
maTepujana opraHvsaumja je obaBesHa fa YHULWTU PErncTpaTypcKku maTepujan v 4a O HaunMHy U BpEMEHY
YHUWTEHA NMCMEHO 06aBeCTU UCTU.

XI. NPEAAJA APXUBCKE TrPABE HAOJTEXXHOM APXUBY

YnaH 81

CpeheHa 1 nonucaHa apxuBcka rpaha npegaje ce Apxuy Cpbuje Ha yyBakbe, MO UCTEKY poKa og 30
roguHa, padyHajyhu og aaHa HacTaHKa Te rpahe.

HaseaeHu pok oa 30 roguHa 3a npumonpesajy apxuscke rpahe moke ce NpoayXUTU Camo Ha OCHOBY
cnopasyma nsmehy numaoua rpahe n Apxmusa Cpbuje.

Mpeysumarse apxuBcke rpahe og ctpaHe Apxmsa Cpbuje BpLUKM ce cBaKe neTe rogmHe, No UCTEKY PoKa of,
30 rogmHa.
YnaH 82

Mpumonpeaaja apxuscke rpahe BpwM ce KomucujcKM. Komucumja cactaB/beHa of, NpeacTaBHUKA
Akagemuje uuja ce rpaha npeysMma M npeacTaBHUMKA HaANEXHOr apxmea Koju npeysuma rpahy,
cacTaBJba 3aMUCHUK Yy Koju ce yHoce cneaehn nopaum:

e Hasue AKademuje umja ce apxmBcKa rpaha npeysuma
e MecTo npumonpegaje 1 4atym
e Hasue doHAa Koju ce npey3nma

® HamoMeHa Aa /M ce npey3uma Leo GoHA unn feo GoHAA, Kao U 3abenewky rae
oCTaje Henpey3seTa rpaha.

® nepuog u3 Kora je rpaha Koja ce npeysuma
e npuHUKUn cpeheHocTn rpahe

® VYKYMHAa KOMMYMHA apXMBCKe rpahe M3parKeHa y apXMBCKUM jeAUHULAMA U AYKHUM
MeTpuma

* MUWbEHE MNPeAaBaola O HauyMHy W ycnoBuma Kopuwhera apxuscke rpahe
(eBeHTyanHo nocebHM ycnosu npegasaola 3a Kopulwherse rpahe)

® MOTNUCK Y1aHOBA KOMMMjE 1 OBepa NpesasBaoL,a u NnpumaoLia.

3anUCHMK ce cacTaB/ba Yy NeT NpUMepaKka, o4 Kojux uyetvpu npeysmma ApxuB Cpbuje, a jemaH
npegasanal, apxmscke rpahe.

Xil. NPENA3HE U 3ABPLUHE O1PEABE

YnaH 83

AKagemuja je Oy*KHa O3 Ca M3Y3eTHOM Ma*KHOM YyBa PErucTpaTypcKM maTtepujan; o3Havasa U Aatupa
pernucTpaTypckn matepujan; KnacuduKyje n apxmBupa perucTpaTypcku maTepwjan; ogabupa apxvBCKy
rpahy u nsnydyje 6e3speHN perncTpaTypcku matepujan y poky og roguHe AaHa of, AaHa UCTeKa poKa
YyyBakba.
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YnaH 84

Akagemuja je AyxHa pa obasewTasa Apxus Cpbuje 0 CBMUM MpaBHUM U GU3MUYKMM NpomMeHama
HacTa/iMM y Be3M Ca apXMBCKOM rpahom M permctpatypckMm maTtepujasiom, 3aTUM O eBEHTYaNHUM
CTaTyCHMM NpOMeHama opraHusaumje 1 NPOMeHU: Ha3nBa, agpece, A4eNaTHOCTU, OCHMBaYa 1 ap.

YnaH 85

MpaBW/HMK CTyna Ha CHary OoCMOr fgaHa of, gaHa objaB/bMBatba Ha OrNacHoj Taban Akagemuje
CTPYKOBHUX CTyAuja Labau,.

MPEACEAHMK
MPUBPEMEHOT CABETA AKAZLEMMIE

gw&'@ @qﬁ,

Jp 3opaH [lonoBuh, BaHp. npod.

22



